
ZARZĄDZENIE NR 37.2014
WÓJTA GMINY GRĘBOCICE

z dnia 14 lutego 2014 r.

w sprawie  przekazania akt do Archiwum Zakładowego Urzędu Gminy 
w Grębocicach

Na podstawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych z dnia 18 stycznia 2011r. / Dz. U. z 2011r.  Nr 14, poz. 
67 ze zm./ zarządzam, co następuje : 

§ 1. Zobowiązuję kierowników referatów i ich pracowników oraz pracowników na samodzielnych 
stanowiskach pracy w Urzędzie Gminy w Grębocicach do przekazania do Archiwum Zakładowego Urzędu 
kompletnych akt kat. „A” i „B” w terminie od 1 do 30 kwietnia 2014r. 

§ 2. 1. Przekazanie akt winno nastąpić według zasad określonych w § 63 ust. 1 wspomnianej instrukcji. 

2.  Spis powinien być dokonany w wersji komputerowej i nie należy stosować skrótów w spisie i na opisie 
teczki.

§ 3. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Wójt Gminy Grębocice

Roman JABŁOŃSKI
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