ZARZADZENIE NR 14.2014
WOJTA GMINY GREBOCICE

z dnia 20 stycznia 2014 r.

w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j.
Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.) w celu zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcéw w procesie udzielania zamowien publicznych oraz przestrzegania zasad celowego,

racjonalnego i oszczednego wydatkowania §rodkow publicznych zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane udziela si¢ zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U, z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r., poz. 885 ze zm. ).

§ 2. Ustanawia si¢ dwa rodzaje postepowan dla zamowien nie przekraczajacych wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp:

1. Postgpowanie dla zamowien publicznych o warto$ci ponizej 30 000 zi netto,

2. Postgpowanie dla zaméwien publicznych o warto$ci  przekraczajgcej  warto§¢ 30 000 zt netto
a nie przekraczajacych 14 000 euro.

§ 3. Dla zamowien publicznych wskazanych w § 2 ust 1. ustala si¢ nastgpujacy sposob postepowania:
1. Gdy warto$¢ zamowienia nie przekracza
a) dla ustug 1 robot budowlanych 5000 zt netto

b)dla dostaw 10 000 zt netto podstawa do udzielenia zamowienia jest zlecenie pisemne/umowa pisemna
sporzadzone przez kierownika komorki organizacyjnej/pracownika komoérki organizacyjnej, kontrasygnowane
przez Skarbnika Gminy i akceptowane (podpisane) przez Wéjta Gminy.

2. Gdy warto$¢ zamowienia jest rowna lub wicksza niz:
a) dla ushug i rob6t budowlanych 5000 zt netto

b) dla dostaw 10 000 zt netto podstawa do udzielenia zamowienia jest umowa pisemna sporzadzona przez
kierownika komorki organizacyjnej/pracownika komoérki organizacyjnej, kontrasygnowane przez Skarbnika
Gminy i akceptowane (podpisane) przez Wojta Gminy.

3. Postgpowanie, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 nalezy udokumentowaé w postaci sporzadzonej notatki
zawierajacej akceptacje (podpis) Wojta Gminy.

§ 4. Dla zamowien publicznych wskazanych w § 2 ust 2. ustala si¢ sposob postepowania zgodny z algorytmem
postepowania — zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego — moze wyrazi¢ zgode na
odstapienie od procedury opisanej w § 2 ust. 2 i udzieli¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

2. Udzielajac zamowienia publicznego, o ktéorym mowa w ust. 1 nalezy udokumentowaé postgpowanie
W nastgpujacy sposob:

1) sporzadzi¢ notatke zawierajacg uzasadnienie wyboru uproszczonej procedury  (negocjacji zjednym
wykonawcg) oraz zawierajacg bezwzglednie akceptacje Wojta Gminy,

2) sporzadzi¢ wniosek o udzielenie zamdwienia zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia (powyzej
30 000, zt netto a ponizej 14 000,00 euro).

3) sporzadzi¢ protokot z przeprowadzonych negocjacji zgodnie z zalacznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
Protokot musi by¢ zatwierdzony przez Woéjta Gminy Grebocice.
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4) Gdy warto§¢ zamoOwienia jest rowna lub wigksza niz 5000 zt netto podstawa do udzielenia zamowienia jest
umowa pisemna sporzadzona przez kierownika komorki organizacyjnej/pracownika komorki organizacyijne;,
kontrasygnowane przez Skarbnika Gminy i akceptowane (podpisane) przez Wojta Gminy.

§ 6. 1. Za przepisowe isprawne udzielanie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 2, odpowiadaja
Kierownicy komorek organizacyjnych/ pracownicy komorek organizacyjnych, ktorych zamoéwienie bezposrednio
dotyczy.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych/pracownicy komoérek organizacyjnych:
1) okreslaja celowos$¢ i zasadno$¢ zamowien, o ktérym mowa w § 2,
2) odpowiadaja za wlasciwy opis przedmiotu zaméwienia,

3) odpowiadaja za celowos¢ izasadno$¢ wylgczenia ze stosowania ustawy Pzp zamowienia, ktorego wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro,

4) odpowiadaja za zgodno$¢ wykonania zamowienia na dostawy lub ustugi z jego opisem oraz odbior jakosciowy.

3. Za zgodnos$¢ wykonania zamdwienia na roboty budowlane z jego opisem oraz odbior jako§ciowy odpowiada
Inspektor Nadzoru Inwestorskiego wyznaczony przez kierownika zamawiajacego — Wéjta Gminy.

4. Skarbnik Gminy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie srodkoéw finansowych na realizacj¢ okre§lonych
zamowien, odpowiada za warunki iterminy ptatnosci od dnia otrzymania dokumentu stanowiacego podstawe
dokonania zaptaty.

§ 7. Zarzadzenia nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamdéwien na dostawy 1iustugi o wartoSci
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro w ramach $rodkéw przeznaczonych dla sotectw.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2013 Wéjta Gminy Grebocice z dnia 14 stycznia 2013r.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20.01.2014r.

Wojt Gminy Grebocice

Roman JABLONSKI

Id: 0338995B-A61D-4056-84F3-2E350F33AF 14. Podpisany Strona2z 18



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Woéjta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Algorytm postgpowania

okreslajacy zasady udzielania zamowie publicznych

o wartaci przekraczajcej 30 000 zt netto, a nie przekraczaj wyraonej w ziotych
rownowartgci kwoty 14 000 euro, tj. kwoty okinej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwtipublicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze gm.

1.

oo

Podstaw do udzielenia zamowienia jest wniosek spdeony przez whiwego ze
wzgledu na przedmiot zamowienia kierownika komorki oiganyjnej/pracownika
komorki organizacyjnej skierowany do kierownika Zamiajgcego - Woijta.

Wz6r ww. wniosku stanowi zadznik nr 2 do niniejszego zadzenia.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga akceptakarBnika Gminy w cgci
dotyczcej zabezpieczenidgrodkow finansowych oraz podlega sprawdzeniu pod
wzgledem procedury, ktérego dokona pracownik Biura ZamfWwublicznych.
Integralry czscig wniosku jest projekt umowy zaakceptowany przez dRad
Prawnego.

Kierownik zamawiagcego — Wojt Gminy po zaakceptowaniu wniosku povetuj
zespot do oceny ofert i przedstawienia propozygjberu oferty najkorzystniejszej
oraz zaleca realizacfalszych czynrnii zwigzanych z pogpowaniem.

Wz06r decyzji w sprawie powotania ww. zespotu stanpatycznik nr 1/1

W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 5, powotuje so najmniej trzech
pracownikow.

W skiad zespotu powinni wchodzispecjalici z dziedziny stanowcej przedmiot
zamoéwienia, zdolni ocefii oferty w oparciu 0 posiadane @dadczenie i
wyksztatcenie, w tym przedstawiciel komorki orgauyjnej, na ktérej rzecz
realizowane jest zaméwienie.

W celu realizacji wniosku, o ktérym mowa w ust. Ww. zespot sporgiza
szczego6towe zapytanie ofertowe, w ktorym w szczemél nalery okresli¢:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) wymagania w stosunku do wykonawcow, w zakresie dwatow i
oswiadcze, jakie wykonawcy powinni zioy¢é wraz z ofed w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w ppstvaniu,

3) szczegotowe wymogi, jakie powinna speéndderta,

4) miejsce i termin sktadania ofert (termin powiniemzgledniat czas niezédny
na przygotowanie i zi@nie oferty),

5) miejsce lub sposdéb uzyskania informacji oraz doolaty dokumentacji
okreslajagce szczegotowe wymogi dotyg®e przedmiotu zamowienia, np.
warunki gwarancji, wymagania jag@owe,

6) wymagania dotyce zabezpieczenia interesu zamayzefo, np. wniesienie
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy,

7) kryteria wyboru oferty,
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8) wzdor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktéostap zawarte w jej
tresci, jezeli umowa jest wymagana na podstawiecbdych przepisow.

9. Wzér zapytania ofertowego stanowigznik nr 1/2.

10.Do cswiadczé i dokumentow jakich Zamawiggy maze zagdaé od wykonawcow w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu stgmowaniu nalég m.in.:

- oswiadczenie wykonawcy — przyktadowy wzor w gniku nr 1/6,

- dokumenty potwierdzage uprawnienia do wykonywania oki@enej dziatalndci,

- dokumenty potwierdzage, ze wykonawca realizowat zadania w zakresie minimum
takim jak brzmi przedmiot zamoOwienia i potwierdga ich naleyte wykonanie
(poswiadczenia, protokoty odbioru, opinie i in.),

- dokumenty potwierdzage uprawnienia os6b bimych udziat w realizacji zadania
(np. informacje na temat wyksztalcenia, kwalifikagjoswiadczenia, uprawnienia
budowlane),

- inne w zalenosci od przedmiotu zamoéwienia.

11.W celu przeprowadzenia procedury z zachowaniem dyada@nkurencyjnéci i
rownego traktowania wykonawcOw szczegoOtowe zapgtafertowe zamieszczane
jest na stronie internetowe]j Widu Gminy w BIP.

12.Zespot, o ktéorym mowa w ust. 5 dokonuje sprawdzen@ceny ofert, ktore w
wyznaczonym terminie wphm do Zamawigjcego oraz spogdza zestawienie
poréwnania i oceny ofert zgodnie z gnikiem nr 1/3. (Rozwa¢ podgcie
negocjacji celem uzyskania korzystniejszych warankamowienia np. w przypadku
gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwpptka zamawiagcy zamierza
przeznacz§ na realizacje zadania).

13.Niezwtocznie po otwarciu ofert, a bezpednio przed przygpieniem do ich
sprawdzania cztonkowie zespotu sktadawiadczenie zgodne z zaznikiem nr 1/4.

14.Po sprawdzeniu i ocenie ofert zespot przedstawerokinikowi zamawiajcego
propozycg wyboru oferty najkorzystniejszej i po zaakceptowarpropozycji,
zamieszcza na stronie internetowej ¢diz Gminy w BIP zawiadomienie o wyborze
oferty wedtug zajcznika nr 1/5 i wyznacza termin na podpisanie umawyybranym
wykonawa@.

15.Z postpowania sporgdza s¢ protokoét, ktéry powinien zawieéa

1) wszystkie zajczniki wymienione w niniejszym algorytmie,
2) oferty wykonawcow biggcych udziat w pospowaniu,

3) umowe z wybranym wykonawg

4) kserokopg faktury VAT.

16.Dokumentagj z przeprowadzonego pepbwania przechowuje giw Komorce
Organizacyjnej udzielagej zamowienia
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Zakacznik Nr 1.1 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Decyzja o powotaniu zespotu

Nr sprawy:
Data:

Decyzja

w sprawie powotania zespotu do przygotowania i pragzadzenia procedury zapytania
ofertowego, dokonania oceny ofert i przedstawi@nigozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty Kierownikowi zamawiajcego.

Na podstawie Zagglzenia Nr 14.2014 z dnia 20 stycznia 2014r. zask&iklania zamowie
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlangastdci nie przekraczagej wyraonej
w ztotych rownowartéci kwoty 14 000 euro, tj. kwoty okinej w art. 4 pkt. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam&vmiblicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz.907 ze zm.)

1. Powotlug zespdt do przeprowadzenia pgmiwania o udzielenia zaméwienia na zadanie:

(przedmiot zamowieni

(wartas¢ zamoéwienia w PLN netto i brutt
w nastpujacym skiadzie:
przewodniczcy:
sekretarz:

cztonek:

Zadaniem zespotuelzie wykonanie czynrigi okreslonych w Algorytmie pospowania wtoku udzielania zaméwie
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlanevartasci przekraczajcej 30 000 zt netto, a nie przekraczaj
wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty okrelonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 200Prawo zamowie
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.pzczegolnéci opracowanie zapytania ofertowego, dokonanie ypcen
ofert wykonawcow, zaproponowanie wyboru najkorzigszej oferty oraz opracowanie wzoru umowyeje jest
wymagana na podstawie @dnych przepiséw

ZATWIERDZAM

(Podpis Kierownika)
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Zakacznik Nr 1.2 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Zapytanie ofertowe

Grebocice, dnia

(piecz¢ zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr sprawy:
1. Zamawiajcy: Gmina Gebocice ul. Gtogowska 3; 59-150 ébiocice
zaprasza do zimnia oferty na:

2. Nazwa zadania:
3. Przedmiot zamoéwienia:

4. Termin realizacji zamowienig.;

5. Zapytanie ofertowe mma uzyskéa w siedzibie Urgdu Gminy Gebocice
ul. Gtogowska 3; 59-150 @pocice.

6. Osoba do kontaktu u ktorej mma uzyska dodatkowe informacje na temat zapytania
ofertowego oraz dodatkanwdokumentagj (jezeli nie byto maliwe jej opublikowanie w
BIP) okrelajaca szczegotowe warunki udziatu w pgsbwaniu o udzielenie zamowienia:

7. Kryteria wyboru ofert:

8. Wymagania, jakie powinni spetdiavykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow
I oswiadczeé (np. uprawnienia, posiadanie koncesji, zezwolenia)

9. Szczegobtowe wymogi, jakie powinna spetniderta:
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10.  Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktdostar w jej tresci zawarte
(jezeli jest wymagana forma pisemna umoéw na podstadighaych przepiséw
zamawiagcego):

11. Wymagania dotycgce zabezpieczenia najgego wykonania umowy, sposobu oraz
formy jego wniesienia (jeli jest wymagany):

12.  Warunki gwaranciji:

13. Sposob przygotowania oferty: oferialezy sporadzi¢ w jezyku polskim,
w formie pisemnej faksem e-mailem

14.  Miejsce i termin sktadania ofert:

oferte nalezy w Centrum Obstugi
ztozy¢ do dnia Mieszkaca (pok. nr 1)
w siedzibie Zamawiagego tj. w Urzdzie Gminy w Ggbocicach
ul. Gtogowska 3, 59-150 @vocice
Tel. 076 831 55 01, faks 076 831 50 77
e-mail: sekretariat@grebocice.com.pl

do godziny

(podpis Kierownika Zamawiaggego
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Zatacznik Nr 1.3 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

(piecz¢ zamawiagcego
Nr sprawy:
Data:

ZESTAWIENIE
POROWNANIA | OCENY OFERT

Nazwa zadania:

1. W celu udzielenia zaméwienia na w/w zadanie praspozono pogpowanie zgodnie z
Algorytmem posfpowania woku udzielania zaméwiepublicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane o warfoi rownej lub przekraczagej 30 000 zt netto a nie przekracga)
wyrazonej w ztotych rownowartei kwoty okr&lonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwipublicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze gm.

zaproszono do wetia udziatu w pogpowaniu wykonawcéw poprzez
2. W dniu zamieszczenie szczegbétowego zapytania ofertowegtrowie
internetowej Urzdu Gminy — w BIP.

3. W terminie sktadania ofert tj.:

do do

it godziny: wptynety/o: oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena ofégy brutto Uwagi
1
2
3
4
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nie zostata rozpatrzona z uwagi na
fakt, iz nie spetnia wymagda
zawartych w zapytaniu ofertowym:

4. Oferta
wykonawcy:

(wskaza@ powody'
5. Informacja o prowadzonych negocjacjach:

6. Wybrano oferg najkorzystniejsg spardd spetniagcych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym, t.:

oferta nr: nazwa wykonawcy:

7. Cena netto

(zb):

8. Postpowanie uniewzniono

brutto (zt):

(wskaza& powody uniewanienia)
Data i podpisy cztonkow zespotu

Przewodniczcy zespotu:
Sekretarz zespotu:

Czionek zespotu:

Wybor akceptuje

(Podpis kierownika Zamawigego
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Zatacznik Nr 1.4 do Zarzadzenia Nr 14.2014

Wojta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Os$wiadczenie

piecze¢ zamawiajgcego
Oswiadczenie
w ramach zadania:
.Nazwa zadania”
Nr sprawy @ ............. 2014

kierownika zamawiajgcego
cztonka komis;ji

T gL (14T = )t S PSRRI
N F= A ] (o T PP

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czionkiem organéw zarzgdzajacych lub
organ6w nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie ~zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Grebocice, dnia 20.01.2014 r.

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 2, podlegam wytgczeniu z niniejszego
postepowania

(podpis)

2 Wymienié pkt. od 1 do 5, jezeli dotyczy.
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Zatacznik Nr 1.5 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Zawiadomienie o wyborze oferty

Grebocice, dnia ...

Zawiadomienie o wybor ze oferty
(=4 (o F= T a1 I o P PP

Gmina Gebocice informujeze wybrata do realizacji zamodwienia ofgrktdrg ztozyta firma:

(nazwa i adres wykonawcy)

cena oferty bruttowynosi: ..............oe..... SIOWNIE & oo

(podpis kierownika zamawigiego)
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Zatacznik Nr 1.6 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Os$wiadczenie wykonawcy

Wyrazamy cle¢ uczestnictwa w pogbowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
organizowanym przez GmgrGrebocice, ul. Gtogowska 3, 59-150¢bocice na zadanie p.n. :

w terminach i na warunkach oklenych w zapytaniu ofertowym.

1. Oswiadczam,ze podmiot, ktéry reprezentujspetnia warunki udzialu w zakresie
posiadania uprawnie do wykonania prac lub czynfém, posiadania niezinej
wiedzy i dédwiadczenie, dysponowania odpowiednim potencjatechrteznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdowienia, sytuakfinomicznej i finansowej;

2. Oswiadczamze nie podlegam wykluczeniu z pgsbwania na podstawie art. 24 ust. 1
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.Prawo zamdvgeblicznych.

3. Oswiadczamy, ze zapoznasimy Sk ze szczegoOtowymi warunkami pegbwania
zawartymi w zapytaniu ofertowym i w projekcie umowyprzyjmujemy je bez
zastrzeen;

4. Oswiadczamy,ze zobowizujemy s¢ w razie wyboru naszej oferty do podpisania
W wyznaczonym przez Zamawigpgo terminie umowy;

5. Oswiadczamy, ze zdobylsmy wszelkie informacje, ktére megby¢ niezledne
i konieczne do przygotowania oferty oraz podpisamewy;

6. Deklarujemy, ze wszystkie éwiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej

,Ofercie” s3 kompletne, prawdziwe i doktadne wakym szczegole;

Uip@mocniony przedstawiciel

(podpis, piec)
Data: ....ccovvviiiiieeeen,
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Woéjta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Whniosek o wszczgcie

sprawy: |

. . 7z o H 1 i Nr
0 udzielenie zamowienia publicznego na zadanie F’H‘ data: ||

o wartaci przekraczajcej kwot 30 000 zt netto, a nie przekracgag] wyraonej w ztotych
rownowartdci kwoty okrelonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia200
Prawo zamowig publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz.907 ze zm.)

1. Przedmiotem zamowienia jest:

2. Wartas¢ zamoéwienia:
| ustalono w dniu: | |
| na kwot (bez podatku VAT): | |
|
|

| z uwzgkdnieniem podatku VAT: I
| co stanowi rownowartg euro netto (wg kursu 4,2249 zi).
3. Podstawa ustalenia waéth zamowienia:

4. Szczegotowe zapytanie ofertowe zostanie zamieseczarstronie internetowej Lidu
Gminy w BIP.

5. Wzdér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktédardem wnioskodawcy winny
by¢ wprowadzone do jej téei, jezeli umowa jest wymagana na podstawiecbdych
przepisow:

6. Termin realizacji zamowienia:

7. Wykaz pracownikbw wnioskodawcy wspotuczestamyrh w merytorycznym
przygotowaniu zaméwienia, ze wskazaniem pracownisd@naczonych do udziatu w
pracach zespotu powotanego do przygotowania | poxegdzenia zapytania
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ofertowego, dokonania oceny ofert 1 przedstawien@opozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty:
| przewodniczcy: || |
| sekretarz: I |
| czlonek: I |
8. Proponowane kryteria oceny ofert z gtemiem ich procentowego znaczenia.

9. Opis warunkow wymaganych od wykonawcow:

10. Inne istotne informacje dotygeze wymogow w zakresie konfiguracji techniczngj,
wyszczegolnienia dodatkowych ustug i prac, ktorejamac¢ wykonane w ramach
zamowienia, wymagaserwisowych i gwarancyjnych, odbioru sgitz w tym zasad |
procedury odbioru jakeiowego (zadczy¢ do wniosku).

11. Wskazanie osob do kontaktu z wykonawcami (numetal@aionéw stabowych).

Whnioskujacy

(podpis wnioskujcego)

Sprawdzono pod wzgledem procedury

(podpis pracownika BZP)

12. Opinia Skarbnika Gminy w sprawie zabezpiecze dziat:
srodkéw na realizagj zamoOwienia, ze wskazanier-

rozdziatu, paragrafu i pozycji klasyfikacji bigtowej, rode|ai:.
z jakiej pdzie finansowane zamowienie. paragraf:
wysokas¢ srodkéw na zadanie:
Zatwierdzam pod wzgledem finansowym
(podpis Skarbnika)

Opinia Radcy Prawnego (data zaopiniowania umowy)

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiagego)
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Woéjta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Whniosek o wszczgcie

- ,__ _ || Nrsprawy: ||
0 udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie g~ -~ - [

0 wartaci przekraczajcej kwot 30 000 zt netto, a nie przekracgag] wyraonej w ztotych
rownowartdci kwoty okrelonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia200
Prawo zamowig publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz.907 ze zm.)

1. Przedmiotem zamowienia jest:

2. Wartas¢ zamoéwienia:
| ustalono w dniu: | |
| na kwot (bez podatku VAT): | |
|
|

| z uwzgkdnieniem podatku VAT: I
| co stanowi rownowarts euro netto (wg kursu 4,2249 zi).
3. Podstawa ustalenia waéth zamowienia:

4. Propozycja dotycgea wykonawcy, z ktorym zostaprzeprowadzone negocjacje:

5. Wzo6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktodarmem wnioskodawcy winny
by¢ wprowadzone do jej téei, jezeli umowa jest wymagana na podstawiecbdych
przepisow:

6. Termin realizacji zamowienia:
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7. Wykaz pracownikbw wnioskodawcy wspotuczestamyrh w merytorycznym
przygotowaniu zaméwienia, ze wskazaniem pracownisdanaczonych do udziatu w
pracach zespotu powotanego do przygotowania i poxegdzenia zapytania
ofertowego, dokonania oceny ofert 1 przedstawien@opozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty:

| przewodniczcy: ||

|
| sekretarz: I |
|
|

| czionek: I

8. Inne istotne informacje dotygze wymogow w zakresie konfiguracji technicznej,
wyszczegolnienia dodatkowych ustug i prac, ktorejamac¢ wykonane w ramach
zamowienia, wymagaserwisowych i gwarancyjnych, odbioru sgitz w tym zasad |
procedury odbioru jakeiowego (zadczy¢ do wniosku).

9. Wskazanie 0s6b do kontaktu z wykonawcami (numetaleionéw stabowych).

Whnioskujacy

(podpis wnioskujcego)

Sprawdzono pod wzgledem procedury

(podpis pracownika BZP)
10. Opinia Skarbnika Gminy w sprawie zabezpiecze dziat:
srodkéw na realizagj zamoOwienia, ze wskazanier-
rozdziatu, paragrafu i pozycji klasyfikacji bigtowej,
z jakiej dzie finansowane zamowienie. paragraf:

rozdziat:

wysokas¢ srodkéw na zadanie:

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

(podpis Skarbnika)
Opinia Radcy Prawnego (data zaopiniowania umowy)

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiagego)
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 14.2014
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 20 stycznia 2014 r.

Protokét z negocjacji

PROTOKOL
Z przeprowadzonych negocjacji

Zgodnie z 85 ust. 2 pkt. 3 Zadzenia Nr 14.2014 Wojta Gminy @ocice z dnia 20 stycznia
2014r. negocjacje przeprowadzono peataly :

Zamawiajacym :
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Wykonawca ztazyt oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w pogpowaniu.

Strony stwierdzaj zgodnie, ze ustalenia powasze zostan przyjgte do umowy o wykonanie
zamowienia publicznego udzielonego zgodnie z 85 2igikt. 3 Zarzdzenia Nr 14.2014 Wojta
Gminy Grbocice z dnia 20 stycznia 2014r.

Protokot podpisali :
Wykonawca : W imieniu Zamasj acego:

ZATWIERDZAM:

(podpis Kierownika Zamawiag¢ego)
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