
ZARZĄDZENIE NR 21.2013
WÓJTA GMINY GRĘBOCICE

z dnia 28 lutego 2013 r.

w sprawie pokrycia kosztów oraz ustalenia wysokości stawki za 1 km używania samochodów prywatnych 
pracowników dla celów służbowych i na podstawie umowy jednorazowej 

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie 
należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery 
budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 5 lutego 2013r. poz. 167) oraz § 2 Rozporządzenia Ministra 
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów 
używania w celach służbowych samochodów osobowych, motocykli, motorowerów nie będących własnością 
pracodawcy (Dz. U. z 2002r. Nr 27, poz. 271 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Pracownikowi wykonującemu na polecenie Wójta Gminy zadanie służbowe poza miejscowością , w której 
znajduje się siedziba Urzędu Gminy wypłaca się należności na pokrycie kosztów związanych z podróżą służbową . 

§ 2. Zadania służbowe w ramach, których pokrywa się koszty związane z podróżą służbową obejmują 
wyjazdy: 

1. W sprawie dokonywania zakupów na rzecz urzędu. 

2. W celu odbycia szkolenia. 

3. W celu wykonania obowiązkowych badań lekarskich. 

4. Pozostałe związane z funkcjonowaniem urzędu. 

§ 3. Miejscem rozpoczęcia i zakończenia wyjazdu służbowego jest miejscowość każdorazowo określona na 
delegacji. 

§ 4. Czas podróży oraz jej cel określa pracodawca na druku polecenia wyjazdu służbowego lub w przypadku 
podróży samochodem prywatnym w umowie jednorazowej. 

§ 5. 1. Środek transportu właściwy do odbycia podróży określa pracodawca na druku polecenia wyjazdu 
służbowego 

2. W przypadku odbywania podróży służbowej przez pracownika samochodem prywatnym zawierana jest 
umowa jednorazowa. 

§ 6. 1. Ustalam następujące stawki za 1 km przebiegu, w przypadku przejazdu w podróży służbowej 
samochodem osobowym, będącym własnością pracownika Urzędu Gminy 

- 0,31 zł. – dla samochodu o pojemności skokowej do 900cm3  

- 0,50 zł. – dla samochodu o pojemności skokowej powyżej 900 cm3  

2. Stawki ustalone zgodnie z ust. 1 będą stosowane w wypadku odbywania podróży służbowej przez 
pracownika samochodem osobowym stanowiącym jego własność, w przypadku umowy jednorazowej. 

§ 7. W przypadku umów stałych na używanie samochodu prywatnego w celach służbowych obowiązują stawki 
zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r., które za 1 km przebiegu wynoszą: 

1. Dla samochodu osobowego: 

a) o pojemności skokowej silnika do 900cm3 - 0,5214zł.  

b) o pojemności powyżej 900cm3 - 0,8358z ł. 

2. Dla motocykla - 0,2302zł.  

§ 8. Jeżeli podróż w ramach delegacji służbowej odbywa się publicznym lub niepublicznym środkiem 
transportu pracownicy Urzędu mają obowiązek przedstawienia biletu. 

§ 9. Tracą moc:  
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1) . Zarządzenie Nr 34/2007 Wójta Gminy Grębocice z dnia 12 marca 2007r. w sprawie: określenia sposobu 
dokumentowania podróży służbowych pracowników Urzędu Gminy w Grębocicach. 

2) . Zarządzenie Nr 125/2007 Wójta Gminy Grębocice z dnia 14 listopada 2007r. w sprawie: ustalenia warunków 
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, 
motocykli, motorowerów, nie będących własnością Urzędu Gminy. 

3) . Zarządzenie Nr 5/2009 Wójta Gminy Grębocice z dnia 15 stycznia 2009r. w sprawie: pokrycia kosztów oraz 
ustalenia wysokości stawki 1 km używania samochodów prywatnych pracowników dla celów służbowych na 
podstawie umowy jednorazowej. 

§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 marca 2013r. 

 

Wójt Gminy Grębocice 

Roman Jabłoński
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