ZARZADZENIE NR 97/2012
WOJTA GMINY GREBOCICE

z dnia 21 sierpnia 2012 r.

w sprawie: Opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Grebocice na
2013 rok.

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami ), art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.
1591 ze zmianami) oraz Uchwaty Nr LXI1/245/2010 Rady Gminy Grebocice z dnia 07 lipca 2010r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przy sporzadzaniu projektu uchwaty budzetowej udziat biora:
1) Wojt Gminy,
2) Skarbnik Gminy,
3) Sekretarz Gminy,
4) Kierownicy referatow i samodzielni pracownicy samorzadowi,
5) Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy,
6) Sottysi.
§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2013 rok nalezy opracowac zgodnie z:

1. zasadami ustalonymi w Uchwale Nr LXI1/245/2010 Rady Gminy Grebocice z dnia 7 lipca 2010r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zmianami),

3. rozporzadzeniem Ministra Finansé6w z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéow budzetowych ( Dz. U. Nr 241, poz. 1616 ),

4. obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy Grebocice majacymi wptyw na budzet Gminy,
5. warunkami porozumien i umow zawartych przez Gming Grebocice z innymi podmiotami.

§ 3. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2013 rok opracowuje si¢ na podstawie
wskaznikow makroekonomicznych Ministerstwa Finansow, zktorych wynika, ze $rednioroczny wzrost cen
towardw 1 ustug cen konsumpcyjnych wyniesie 2,7 %.

§ 4. Ustalam podstawowe zalozenia jakie nalezy przyja¢ do opracowania projektu budzetu wynikajace
z nastgpujacych szacunkow:

I. Kalkulacji dochodéw dokonuje sie wg nastepujacych zasad:

1. Dochody z tytulu podatkow i optat lokalnych:

a) . zaklada si¢ na 2013r. wzrost podatkéw i optat lokalnych o 2,7% z zachowaniem ulg i zwolnien okreslonych
w uchwatach na 2012r — wskaznik $ciagalnosci 95%,

b). wpltywy zkarty podatkowej, podatek od spadkéw idarowizn oraz oplatg skarbowa ustala si¢ poprzez
podwyzszenie planowanych wpltywoéw o wskaznik inflacji,

c) . optaty lokalne nalezy ustali¢ na poziomie wykonania 2012r. i planowanego wskaznika wzrostu stawek.
2. Udziaty w podatkach stanowiacych dochéd panstwa:

a) . podatek dochodowy od osob fizycznych do budzetu na 2013r. przyjmuje si¢ w wysokosci wskazanej przez
Ministerstwo Finansow,

b) . podatek dochodowy od 0so6b prawnych ustala si¢ na podstawie przewidywanego wykonania za 2012r.

3. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazow mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2013r. oraz wykonania dochoddéw za 2012r. ze sprzedazy sktadnikow majatkowych.
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4. Pozostale dochody planuje si¢ w wysokosci przewidywanego wykonania w 2012r.

5. Subwencje i dotacje na 2013r. przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez wlasciwe organy.
I1. Kalkulacji wydatkow budzetowych dokonuje si¢ wg nastepujacych zasad:

1. Zaktada si¢ wzrost wydatkow o 2,7%.

2. Bierze sig pod uwage wydatki na zadania wtasne poniesione w 2012r.

3. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest miesigczna kwota wynagrodzen osobowych
wynikajaca ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31.12.2012r. pomnozona przez liczbg 12, powigkszona
o jednorazowe ptatnosci ( nagrody jubileuszowe, odprawy itp. ). Wynagrodzenia pracownikoéw samorzadowych we
wszystkich jednostkach nalezy zaplanowac zgodnie z obowiazujacymi przepisami i 2,7% wskaznikiem wzrostu.
Fundusz nagréd nalezy zaplanowac na poziomie 5%.

4. Wydatki ztytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje sig¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
pracownikow sfery budzetowej ( Dz. U. Nr 160, poz. 1080 ze zm.).

5. Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( tj. Dz. U. z 2007r., Nr 137, poz.74 ze zm.).

6. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci jak na rok 2012.

7. Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych jednostki organizacyjne planuja zgodnie z ustawa z dnia
4 marca 1994r. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 1996r, Nr 70, poz. 335 ze zm.). Do
planowania wysokos$ci odpisu podstawowego przyjmuje si¢ kwote prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej. W odniesieniu do nauczycieli, odpis planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela ( tj. Dz. U. z 2006r., Nr 97, poz. 674).

8. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania do konca 2012r., pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w tym roku, powigkszonego o wskaznik wzrostu cen towaréw iuslug wynikajacy
z prognozy makroekonomicznej przyjetej do planowania budzetu panstwa.

9. W odniesieniu do wydatkoéw inwestycyjnych w 2013 roku nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:
a) . zadania ujgte w wieloletniej prognozie finansowej,
b) . mozliwo$¢ realizacji przewidywanego zakresu robot,
¢) . zaawansowanie robot na koniec 2012r.

§ 5. Ustalam nastgpujacy priorytet wydatkow:

1. Zabezpieczenie srodkéw finansowych dla jednostek organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich
sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2. Zabezpieczenie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

3. Zabezpieczenie srodkéw na wydatki biezace i inwestycje kontynuowane iujgte w Wieloletniej Prognozie
Finansowej w limitach wydatkéw na przedsigwzigcia.

§ 6. Ustalam wzory formularzy obowiazujacych przy opracowywaniu budzetu gminy na 2013r.:

1. Prognozowane dochody w jednostce budzetowej — Zatacznik Nr 1,

2. Prognozowane wydatki w jednostce budzetowej — Zatacznik Nr 2,

3. Projekt planu limitu wydatkow na przedsigwzigcia Gminy Grebocice — Zatacznik Nr 3,

4. Projekt planu wydatkow realizowanych z udziatem $rodkéw z funduszy unijnych — Zatacznik Nr 4,

5. Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw niezaliczanych do sektora
finansow publicznych - Zatacznik Nr 5,

6. Projekt planu finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego — Zatacznik Nr 6,
7. Projekt planu dochodow i wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw - Zalacznik Nr 7,

8. Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury — Zatacznik Nr 8,
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9. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — Zalacznik Nr 9.

§ 7. 1. Zobowiazuje dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownikow referatow,
pracownikéw merytorycznych Urzedu Gminy do zlozenia materialow planistycznych Skarbnikowi Gminy
w terminie do 15 wrzesnia 2012 roku.

2. Termin okreslony w ust.1 dotyczy rowniez sktadania wnioskdéw przez soltysow.

§8.

Na podstawie otrzymanych materiatdbw informacyjnych, skalkulowanych dochodéw wlasnych budzetu
Gminy, dotacji celowych i subwencji z budzetu panstwa — Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie
dochodow i1 wydatkéw do projektu budzetu w terminie do dnia 5 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy
i przedktada Wojtowi Gminy.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 97/2012
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 21 sierpnia 2012 r.

PROGNOZOWANE DOCHODY W JEDNOSTCE BUDZETOWEJ - zadania wlasne, zlecone*

NA ROK 2013
DZIA |ROZDZI |§] N |WYKONAN (Przewidywane PLANOWANE Wskaznik
L AL A 7 |1E wykonanie DOCHODY Wzrostu
W A |12 na 31.12.2012r. NA 2013 ROK (7:6)
31.08.2012r.
1 2 31 4 5 6 7 8

*niepotrzebne skresli¢

W czeSci opisowej nalezy podaé¢ kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w projekcie
budzetu.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 97/2012

Woéjta Gminy Grebocice
z dnia 21 sierpnia 2012 r.

PROGNOZOWANE WYDATKI W JEDNOSTCE BUDZETOWEDJ - zadania wlasne, zlecone*

NA ROK 2013

DZIA |ROZDZI |§| N A Z |WYKONANIE Przewidywane wykonanie PLANOWANE WYDATKI Wskaznik
L |AL W A [na31.08.2012r. na 31.12.2012r. NA 2013 ROK Wzrostu
(7:6)
1 2 3| 4 5 6 7 8

*niepotrzebne skresli¢

W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w projekcie budzetu.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 97/2012

Woéjta Gminy Grebocice

z dnia 21 sierpnia 2012 r.

PROJEKT PLANU LIMITU WYDATKOW NA PRZEDSIEWZIECIA UJETE W WPF GMINY GREBOCICE

(w ztotych)

projekt 2013r.

projekt 2014r.

projekt 2015r

Dzial Calkow
8 alkowi
Lp Termin Srodki v
Dziat rozp. wydane do Koszt ; srodki ¢ " srodki " " srodki ’
Nazwa programu / cul roZdZ_ inwest. Koiica 31.08,20]2 Srodki SIro 1Zzewnetrzne Sro 1zewngtrzne S'rOdki Sro 1Zewnge!
Nazwa zadania < wll:ls;? wlasne
Jednostka éml;nz' Srodki wlasne z budz.
realizujaca Y pozostale unijne z budz. Gminy pozostale unijne Gminy pozostale
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1. Zadania inwestycyjne rozpoczete w latach ubieglych, ktérych termin zakonczenia przypada na rok 2013 — finansowane ze §rodkow wlasnych gminy
1
2

Ogotem (
1. 1+2+...)
I1. Zadania inwestycyjne rozpoczete w latach ubieglych, kontynuowanych w roku 2013 i w latach nastepnych — finansowane ze srodkéw wlasnych gminy
1.
2.

Ogotem
11. (d+2+..)

L . P . Calkowity
P R Termin Srodki projekt 2013r. projekt 2014r. projekt 2015r
Dzial Dziat rozp. wydane do Koszt
rozdz. inwest. konca 31.08.12
Nazwa programu / Srodki Srodki zewnetrzne* Srodki Srodki zewnetrzne* Srodki Srodki zewnet
Nazwa zadania Cel wlasne wlasne wlasne
Strona 1
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Jednostka z budz. z budz.
realizujaca Gminy | pozostale unijne z budz. Gminy pozostale unijne Gminy | pozostale
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1I1. Zadania inwestycyjne rozpoczete w latach ubieglych i kontynuowane w roku 2013 i w latach nastepnych — wspolfinansowane ze $rodkéw unijnych
1.
2.
111. Ogotem ((1+2+...)
1V. Zadania inwestycyjne nowe — wspolfinansowane ze Srodkow unijnych
1.
2.
IV. Ogotem ((1+2+...)
V. Zadania inwestycyjne nowe — finansowane ze Srodkéw wlasnych gminy
1.
2.
V. Ogotem (1+2+...)
OGOLEM (I-V)

W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkoSci ujetych w projekcie budzetu.

Data ....cccooevviieiieeeieeee,

Podpis ..ccccveeeviiiieeiee
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 97/2012
Woéjta Gminy Grebocice
z dnia 21 sierpnia 2012 r.

PROJEKT PLANU WYDATKOW

REALIZOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW Z FUNDUSZY UNIJNYCH

(w ztotych)
. Klasyfikacja Koszt Przewidywane wykonanie
Lp. Projekt Data budietowa ogdlem w2012 1. wzl Naklady w latach
rozpoczecia | zakoficzenia dzial/rozdzial/ 2013 2014 2015
paragraf
srodki srodki srodki srodki srodki
$rodki wlasne unijne wlasne unijne wlasne unijne

W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje¢ uzasadniajacg wyliczenie wielko$ci ujetych w projekcie budzetu.
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 97/2012

Wojta Gminy Grebocice

z dnia 21 sierpnia 2012 r.

Wykaz zadan Gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw niezaliczanych do
sektora finanséw publicznych

Nazwa Przewidywane Planowane Wskaznik
Dzi| Rozd zadania |wykonanie za 2012 rok | wydatki na 2013 | wzrostu (6:5)
al | zial rok
1 2 4 5 6 7
W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje¢ uzasadniajaca wyliczenie wielkoS$ci ujetych w projekcie
budzetu.
Data ..o
Podpis ..cccveeviieiiecieeeeee,
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Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 97/2012
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 21 sierpnia 2012 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO
SAMORZADOWEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO

(w zlotych)
Przewidywane Projekt na wzrost
Wyszczegolnienie wykonanie na 31.12.2012r. 2013 rok 3:2
w %
1 2 3 4
I STAN SRODKOW
OBROTOWYCH

na poczatek roku (a+b + ¢ —d+e)

a/. zapasy materiatow, towarow i inne
b/. srodki pienigzne

c/. naleznosci

d/. Zobowiazania

¢/ . inne podac jakie

II PRZYCHODY OGOLEM (atbtc)
Z tego:

a/. dotacje z budzetu

b/. wptywy ze sprzedazy ustug,
wyrobow inne

¢/. pozostate przychody

III RAZEM SUMA BILANSOWA
(1+11)

IV WYDATKI OGOLEM z tego:

1. Wydatki biezace, w tym:

- wynagrodzenia

- pochodne od wynagrodzen

- pozostate wydatki biezace

2. Wydatki majatkowe — inwestycyjne

STAN SRODKOW
OBROTOWYCH

na koniecro k u (Il - 1V)

W cze$ci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielko$ci ujetych w projekcie
budzetu, w tym stawke jednostkowa przy ustalaniu dotacji przedmiotowej.
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Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 97/2012

Wojta Gminy Grebocice

z dnia 21 sierpnia 2012 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO WYDZIELONEGO RACHUNKU DOCHODOW

(w ztotych)
Przewidywane Projekt na wzrost
Wyszczegolnienie wykonanie na 31.12.2012r. 2013 rok 3:2
w %
1 2 3 4
I STAN SRODKOW
OBROTOWYCH

na poczatek roku (a+b-c)

a/. srodki pienig¢zne
b/. naleznosci

c¢/. zobowigzania

I DOCHODY OGOLEM
wg klasyfikacji budzetowej

Il RAZEM SUMA
BILANSOWA (I+1T)

IV WYDATKI OGOLEM :

wg klasyfikacji budzetowej

STAN SRODKOW
OBROTOWYCH

na koniecro k u (Il - 1V)

W cze$ci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielko$ci ujetych w projekcie

budzetu.
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Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 97/2012

Wojta Gminy Grebocice
z dnia 21 sierpnia 2012 r.

Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury na rok 2013

(w ztotych)

Lp.

Wyszczegolnienie
wydatkow

Wykonanie

31.08.2012r.

Przewidywane
na wykonanie na
31.12.2012r.

PLANOWANE
WYDATKI NA 2013
ROK

Wskaznik
wzrostu
(5:4)

2

3 4

6

PRZYCHODY

Wplywy z prowadzonej
dziatalnosci

Wpltywy z najmu
1 dzierzawy

Inne zrédia

Dotacje z budzetu

RAZEM

KOSZTY

Zuzycie energii

Gaz ziemny

Zakup materialow

Zakup zywnosci

Ustugi transportowe

Ustugi remontowe

Ustugi telekomunikacyjne

Pozostate ustugi

el Bl el BT A Pl Rl o o

Wynagrodzenia w tym
Fundusz Nagrod

Umowy zlecenia i dzieto

11.

Ubezpieczenia spoleczne
1 inne narzuty na
wynagrodzenia

12.

Odpis na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen
Socjalnych

13.

Ustugi bankowe

14.

Podréze stuzbowe

15.

Pozostate koszty

RAZEM
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W czeSci opisowej nalezy podaé¢ kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w projekcie
budzetu.
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Zalacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 97/2012
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 21 sierpnia 2012 r.

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN

DZIAL .

Rozdzial .

Zatrudnienie Srednia ptaca 1 osoby | Wynagrodzenia ogotem
Lp Wyszczegblnienie (etaty ) (wzl) (wzl)

2012r. | 2013 2012r. 2013 2012r. 2013

T. I. I.

1. | Wynagrodzenia od
umow o prace

2. |Nagrody jubileuszowe
3. [Odprawy

4. | Ekwiwalenty

5. |Urlopy zdrowotne

6. |Pozostale

7. | Dodatkowe

wynagrodzenie roczne

8. | Umowy zlecenia
i umowy o dzielo

W czeSci opisowej nalezy podaé¢ kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkoSci ujetych w projekcie
budzetu.
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