wOJT GMINY

ICE
St palkowiee ZARZADZENIE Nr 38 /2012
woj. dolnoslaskie Wéjta Gminy Grebocice
z dnia 2 kwietnia 2012 r.

w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy
do rozkodowywania i kodowania budynku Urzgdu Gminy Gre¢bocice.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2001 r.,
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz § 45 ust.11 Regulaminu Pracy Urzgdu Gminy Grgbocice

Wojt Gminy Grebocice zarzadza co nastepuje:

1. Upowazniam nizej wymienione osoby do otwierania i zamykania budynku Urz¢gdu Gminy
oraz rozkodowywania i kodowania systemu monitoringu Urzedu Gminy.

UPOWAZNIONE OSOBY

- Edyta Jakubowska-Lesniak — Sekretarz Gminy Grebocice

- Daniel Czajkowski — Gminne Centrum Zarzadzenia Kryzysowego,

- Mieczystawa Janus — Kierownik USC Grebocice,

- Barbara Franczak — robotnik gospodarczy — sprzataczka,

- Grazyna Chudzik - podinspektor ds. organizacyjnych i kadr,

- Barbara Langner — Kierownik GOPS-u,

- Artur Chodor — Kierownik Referaty Rozwoju Lokalnego i Promociji.

2. Upowaznieni pracownicy dysponujg kompletem 4 szt. kluczy do drzwi wejsciowych
i klucza do szafki monitoringu. Dodatkowo Pani Grazyna Chudzik, Edyta Jakubowska-
Lesniak i Pan Daniel Czajkowski dysponujg kluczami do sekretariatu urzedu.

3. Pani Barbara Franczak dysponuje kompletem kluczy do wszystkich pomieszczen
w Urzedzie Gminy.

4. Warunki przebywania pracownikow w Urzedzie po godzinach pracy.

a/ fakt zamierzonego wykonywania pracy poza normalnymi godzinami pracy
podlega zgloszeniu Pracodawcy, ktéry - po ocenie potrzeby takiej pracy — podejmuje
stosowng decyzje,

b/ udzielenie zgody na wykonywanie pracy wiazacej si¢ z koniecznoscia przebywania na
terenie urzgdu poza godzinami urz¢dowania jest jednoczesnie zgoda na przebywanie
pracownika w tym czasie w Urzedzie,

¢/ Osoba przebywajaca w Urzedzie poza godzinami pracy okreslonymi w Regulaminie Pracy
zobowigzana jest do zabezpieczenia powierzonych mu pomieszczen i ich wyposazenia,
narzgdzi, urzadzen, sprz¢tu, dokumentéw a w szczegélnosci do:



1) wlasciwego zabezpieczenia dokumentéw,

2) zamknigcia szaf, szafek itp.,

3) odlaczenia od sieci urzadzen, ktére powinny by¢ wylaczone,

4) zamknigcia biura i budynku urz¢du na klucz oraz zakodowania budynku.

5. Zobowiazuj¢ Pana Daniela Czajkowskiego do prowadzenia nadzoru nad funkcjonowaniem
monitoringu budynku Urz¢du Gminy Gr¢bocice.

6. Zobowiazuj¢ Sekretarza Gminy Grebocice Panig Edyte Jakubowska-Lesniak do nadzoru
nad osobami upowaznionymi do rozkodowywania budynku Urze¢du.

7. Traci moc Zarzadzenie Nr 196/2010 Wojta Gminy Grgbocice z dnia 15 grudnia 2010 r.

8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

wOJ
G

mgr § Jabboriski




