Elektronicznie podpisany przez:
Roman Jan Jabtoriski
dnia 10 sierpnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 133.2021
WOJTA GMINY GREBOCICE

z dnia 10 sierpnia 2021 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Grebocice
na 2022 rok.

Na podstawie art. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z202l1r.,
poz. 305 ze zm.), art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021r.,
poz. 1372 ) oraz Uchwaty Nr LX11/245/2010 Rady Gminy Gregbocice z dnia 07 lipca 2010r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przy sporzadzaniu projektu uchwaty budzetowej udziat biora:
1) Wojt Gminy,
2) Skarbnik Gminy,
3) Sekretarz Gminy,
4) Kierownicy referatow i samodzielni pracownicy samorzgdowi,
5) Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy,
6) Sottysi.
§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok nalezy opracowa¢ zgodnie z:

1. zasadami ustalonymi w Uchwale Nr LXI1/245/2010 Rady Gminy Gre¢bocice z dnia 7 lipca 2010r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2.ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2021r., poz. 305 ze zm.),

3. rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019r.,
poz. 1718),

4. obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Grebocice majacymi wptyw na budzet Gminy,
5. warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Grebocice z innymi podmiotami.

§ 3. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok opracowuje si¢ na podstawie
wskaznikéw makroekonomicznych Ministerstwa Finanséw, z ktorych wynika, ze $rednioroczny wzrost cen
towarow i ustug cen konsumpcyjnych wyniesie 2,8 %.

§ 4. Ustalam podstawowe zalozenia jakie nalezy przyja¢ do opracowania projektu budzetu wynikajace
z nastgpujacych szacunkow:

I. Kalkulacji dochodéw dokonuje sie wg nastepujacych zasad:

1. Dochody z tytulu podatkéw i optat lokalnych:

a) zaklada si¢ na 2022r. wysoko$¢ podatkow i optat lokalnych z zachowaniem ulg i zwolnien okreslonych
w uchwatach na poziomie 2021r — wskaznik $ciggalnosci 95%,

b) wptywy zkarty podatkowej, podatek od spadkow idarowizn oraz oplate skarbowsg ustala si¢ poprzez
podwyzszenie planowanych wplywow o wskaznik inflacji,

c¢) optaty lokalne nalezy ustali¢ na poziomie wykonania 2021r. i planowanego wskaznika wzrostu stawek.
2. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd panstwa:

a) podatek dochodowy od o0s6b fizycznych do budzetu na 2022r. przyjmuje si¢ wysokosSci
wskazanej przez Ministerstwo Finansoéw,

b) podatek dochodowy od oséb prawnych ustala si¢ na podstawie przewidywanego wykonania za 2021r.

3. Dochody z majgtku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazow mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2022r. oraz wykonania dochodow za 2021r. ze sprzedazy  sktadnikéw majatkowych.
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4. Pozostate dochody planuje si¢ w wysokosci przewidywanego wykonania w 2021r.
5. Subwencje i dotacje na 2022r. przyjmuje si¢ w wysoko$ciach podanych przez wilasciwe  organy.

II. Kalkulacji wydatkow budzetowych dokonuje sie wg nastepujacych zasad:

1. Zaktada sie wzrost wydatkéw o 2,8%.
2. Bierze si¢ pod uwage wydatki na zadania wtasne poniesione w 2021r.

3. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest miesigczna  kwota
wynagrodzen osobowych wynikajaca ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31.12.2021r.
pomnozona przez liczbe 12, powigkszona o jednorazowe ptatnosci ( nagrody  jubileuszowe, odprawy itp. ).
Wzrost wynagrodzen pracownikow samorzadowych oraz fundusz nagréod nalezy zaplanowac
w wysokosci 10%.

4. Wydatki ztytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje sie¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 1.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikow sfery budzetowej (Dz. U.z2018r.  poz. 1872).

5. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci  okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2020r., poz. 266 ze zm.)

6. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci jak na rok 2021.
7. Sktadki pracodawcy na Pracownicze Plany Kapitatowe planuje si¢ w wysokosci 4,0%.

8. Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych jednostki organizacyjne planuja zgodnie
zustawg zdnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych ( Dz. U. z2019r,
poz. 1352 ze zm.). Do planowania wysoko$ci odpisu podstawowego  przyjmuje si¢ kwote
prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia miesi¢cznego w gospodarce narodowej. W odniesieniu do
nauczycieli, odpis planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela ( Dz. U.
z2019r., poz. 2215.).

9. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania do konca 2021r.,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w tym roku, powiekszonego o wskaznik wzrostu cen towardéw i ushug
wynikajacy z prognozy makroekonomicznej przyjetej do planowania  budzetu panstwa.

10. W odniesieniu do wydatkdow inwestycyjnych w2022 roku nalezy uwzgledni¢ przede
wszystkim:

a) . zadania ujete w wieloletniej prognozie finansowej,
b) . mozliwo$¢ realizacji przewidywanego zakresu robot,
¢) . zaawansowanie robot na koniec 2021r.

§ 5. Ustalam nastepujacy priorytet wydatkow:

1. Zabezpieczenie srodkéw finansowych dla jednostek organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajagcym
ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2. Zabezpieczenie §rodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

3. Zabezpieczenie $rodkéw na wydatki biezace iinwestycje kontynuowane iujgte  w Wieloletniej
Prognozie Finansowej w limitach wydatkéw na przedsigwzigcia.

§ 6. Ustalam wzory formularzy obowigzujacych przy opracowywaniu budzetu gminy na 2022r.:

1. Prognozowane dochody w jednostce budzetowej — Zatgcznik Nr 1,

2. Prognozowane wydatki w jednostce budzetowej — Zalacznik Nr 2,

3. Projekt planu limitu wydatkow na przedsiewziecia Gminy Grebocice — Zatacznik Nr 3,

4. Projekt planu wydatkow realizowanych z udziatem $rodkow z funduszy unijnych — Zatacznik Nr 4,

5. Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw niezaliczanych do
sektora finansow publicznych - Zatacznik Nr 5,

6. Projekt planu finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego — Zatacznik Nr 6,
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7. Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury — Zatacznik Nr 7,
8. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — Zatacznik Nr 8.

§ 7. 1. Zobowiazuje¢ dyrektorow ikierownikow jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownikoéw
referatéw, pracownikow merytorycznych Urzgdu Gminy do zlozenia materialow planistycznych Skarbnikowi
Gminy w terminie do 15 wrzesnia 2021roku.

2. Termin okreslony w ust.1 dotyczy rowniez sktadania wnioskow przez sottysow.

§ 8. Na podstawie otrzymanych materiatow informacyjnych, skalkulowanych dochodéw wtasnych budzetu
Gminy, dotacji celowych i subwencji z budzetu panstwa — Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie
dochodéw i wydatkow do projektu budzetu w terminie do dnia 5 listopada roku poprzedzajacego rok
budzetowy i przedktada Wojtowi Gminy.

§ 9. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Grebocice

Roman Jablonski
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 133.2021

Woéjta Gminy Grebocice
/nazwa jednostki/ z dnia 10.08.2021r.

PROGNOZOWANE DOCHODY W JEDNOSTCE BUDZETOWEJ - zadania wlasne, zlecone*

NA ROK 2022
(w zlotych)
DZIAL ROZDZIAL § NAZWA WYKONANIE Przewidywane Wykonanie PLANOWANE Wskaznik
na 31.08.2021r. na 31.12.2021r. DOCHODY Wzrostu
NA 2022 ROK (7:6)
1 2 3 4 5 6 7 8

*niepotrzebne skresli¢

W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkoS$ci ujetych w projekcie budzetu.

h 3 PR DU
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 133.2021

.............................................. Wéjta Gminy Grebocice
/nazwa jednostki/ z dnia 10.08.2021r.
PROGNOZOWANE WYDATKI W JEDNOSTCE BUDZETOWEJ - zadania wlasne, zlecone*
NA ROK 2022
(w zlotych)
DZIAL ROZDZIAL § NAZWA WYKONANIE Przewidywane Wykonanie PLANOWANE Wskaznik
na 31.08.2021r. na 31.12.2021r. WYDATKI Wzrostu
NA 2022 ROK (7:6)
1 2 3 4 5 6 7 8

*niepotrzebne skresli¢

W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajgca wyliczenie wielkosci ujetych w projekcie budzetu.

1d: C1B3DEAB-1412-49F4-986F-F44EB2345CDC. podpisany
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/nazwa jednostki /

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 133.2021
Woéjta Gminy Grebocice
z dnia 10.08.2021r.

PROJEKT PLANU LIMITU WYDATKOW NA PRZEDSIEWZIECIA UJETE W WPF GMINY GREBOCICE

1d: C1B3DEAB-1412-49F4-986F-F44EB2345CDC. podpisany

(w ztotych)
projekt 2022r. projekt 2023r. projekt 2024r.
L Dziat . Srodki Catkowity
P . Termin wydane do
Dziat | rozp. kohca Koszt Srodki $rodki zewnetrzne* Srodki $rodki zewnetrzne* Srodki $rodki zewnetrzne*
Nazwa programu / Cel rozdz. | inwest. | 54 "0a 5004 wiasne o o
Nazwa zadania e . wiasne wiasne
Jednostka z budz. z budz. z budz.
realizujagca Gminy pozostate unijne Gminy pozostate unijne Gminy pozostate unijne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
|. Zadania inwestycyjne rozpoczete w latach ubiegtych, ktérych termin zakonczenia przypada na rok 2022 — finansowane ze srodkéw wiasnych gmin
1
2
Ogotem (1+2+...)
1l. Zadania inwestycyjne rozpoczete w latach ubieglych, kontynuowanych w roku 2022 i w latach nastepnych — finansowane ze srodkéw wiasnych gminy
1.
2.
Il. Ogdtem (1+2+...)
Strona 3




projekt 2022r. projekt 2023r. projekt 2024r
L Dziat . Srodki Catkowity
P Termin
Dziat | rozp. wydane do ’ i $rodki zewnetrzne* $rodki zewnetrzne* $rodki zewnetrzne*
Nazwa programu / Cel rozdz. | inwest. 31k(;)8n;(?21 Koszt S:Odk' ¢ Srodki ¢ Srodki ¢
Nazwa zadania s Wiasne wiasne wiasne
Jednostka z budz. z budz. z budz.
realizujagca Gminy pozostate unijne Gminy pozostate unijne Gminy pozostate unijne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

lll. Zadania inwestycyjne rozpoczete w latach ubiegltych i kontynuowane w roku 2020 i w latach nastepnych — wspétfinansowane ze srodkéw unijnych

1.

2.

M. Ogdtem (1+2+...)

IV. Zadania inwestycyjne nowe — wspoétfinansowane ze $srodkéw unijnych

1.

2.

V. Ogdtem ((1+2+...)

V. Zadania inwestycyjne nowe —finansowane ze srodkéw wiasnych gminy

1.

2.

V. Ogodtem (1+2+...)

OGOLEM (I-V)

W czesci opisowej nalezy podac kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkoS$ci ujetych w projekcie budzetu.

Data .cooceveeiiiiieee

Podpis ....ccovveveeiieieeiieee,
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Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 133.2021
Woéjta Gminy Grebocice

fnazwa jednostii/ z dnia 10.08.2021r.
PROJEKT PLANU WYDATKOW
REALIZOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW Z FUNDUSZY UNIJNYCH
(w ztotych)
L . Klasyfikacja . Przewidyw:'me
p. Projekt Data budzetowa Koszt ogolem wykonanie Naklady w latach
w2021 r. wzl
rozpoczegcia zakonczenia 2022 2023 2024
srodki
$rodki wlasne | srodki unijne wlasne $rodki unijne | $rodki wlasne | $rodki unijne

W cze$ci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w projekcie budzetu.
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 133.2021

Woéjta Gminy Grebocice
....................... 7z dnia 100820211-
/nazwa jednostki/

Wykaz zadan Gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotow niezaliczanych
do sektora finansow publicznych w 2022 roku.

Nazwa | Przewidywane | Planowane | Wskaznik

Dzial | Rozdzial | § | zadania | wykonanie wydatki wzrostu
za 2021 rok | na 2022 rok (6:5)
1 2 3 4 5 6 7

W czesci opisowej nalezy podac kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkoS$ci ujetych w projekcie budzetu.

Id: C1IB3DEAB-1412-49F4-986F-F44EB2345CDC. podpisany Strona 6



Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 133.2021
Woéjta Gminy Grebocice

z dnia 10.08.2021r.

PROJEKT PLANU PRZYCHODOW I KOSZTOW ZAKEADU BUDZETOWEGO NA 2022 ROK.

Rozliczenia
z budzetem
Przychody/Dochody Koszty/Wydatki Stan z tytulu
Stan Srodkow Srodkéw wplat
Dzial | Rozdzial Wyszczegélnienie | obrotowych na obrotowych nadwyzek
poczatek roku na koniec srodkow
roku za 2021 r.
ogolem w tym ogolem w tym
przychody dotacje w tym wynagrodzenia | wydatki
wlasne z budzetu | § 2650 na i pochodne inwestycyjne
inwestycje

Ogolem

W czesci opisowej nalezy podac kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkoS$ci ujetych w projekcie budzetu.
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Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 133.2021
Woéjta Gminy Gregbocice

z dnia 10.08.2021r.

/nazwa jednostki/
Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury na rok 2022
(w zlotych)
Lp. Wyszczegolnienie wydatkow Wykonanie na Przewidywane PLANOWANE Wskaznik
31.08.2021r. wykonanie na WYDATKI NA wzrostu
31.12.2021r. 2022 ROK (5:4)
1 2 3 4 5 6
PRZYCHODY
1. Wplywy z prowadzonej dziatalnosci
2. Wplywy z najmu i dzierzawy
3. Inne zrodta
4. Dotacje z budzetu
RAZEM
KOSZTY
1. Zuzycie energii
2. Gaz ziemny
3. Zakup materiatow
4. Zakup zywnosci
5. Uslugi transportowe
6. Ushlugi remontowe
7. Ushugi telekomunikacyjne
8. Pozostate ushugi
9. Wynagrodzenia w tym Fundusz Nagrod
10. | Umowy zlecenia i dzieto
11. | Ubezpieczenia spoleczne i inne narzuty na wynagrodzenia
12. | Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
13. | Ustugi bankowe
14. | Podroze stuzbowe
15. | Pozostate koszty
RAZEM

W czeSci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w projekcie budzetu w podziale na rodzaj dziatalnoSci.
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/nazwa jednostki/

Zatacznik Nr 8
do Zarzadzenia Nr 133.2021
Woéjta Gminy Grebocice

z dnia 10.08.2021r.

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN

Lp.

Wyszczegblnienie

Zatrudnienie
(etaty)

Srednia ptaca 1 osoby
( brutto w zt)

Wynagrodzenia ogétem
(wzt)

2021r. 2022r.

2021r. 2022r.

2021r. 2022r.

Wynagrodzenia od uméw
o0 prace

Nagrody jubileuszowe

Odprawy

Ekwiwalenty

Urlopy zdrowotne

Pozostale

R R Bl Bl

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

Umowy zlecenia
i umowy o dzielo

W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajgca wyliczenie wielkosci ujetych w projekcie budzetu.
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Otrzymuja:

Potwierdzenie do
Zarzadzenia nr 133.2021
Woéjta Gminy Grebocice z dnia 10.08.2021r.

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 133.2021

Adresat

InWojta Gminy Grebocice

Popis Osoby Odbierajacej

Szkota Podstawowa w Grgbocicach

Pani Anna Nz dnia 10 sierpnia 2021 r.

Szkota Podstawowa w Rzeczycy

Pani Beata Delikowska

Przedszkole Publiczne w Grebocicach

Pani Elzbieta Kaleta

Ztobek Gminny w Grebocicach

Pani Anna Monczak

Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot i
Przedszkola

Pani Renata Oleszczuk

Zaktad Gospodarki Komunalnej

Pan Mateusz Malczewski

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Grebocicach

Pani Michat Pikor

Gminne Centrum Kultury i Biblioteka

Pani Barbara Tasarz

Z-ca Wojta Gminy

Pani Michat Pelczar

Sekretarz Gminy

Pani Edyta Jakubowska - Le$niak

Stanowisko ds. wojskowych, zarzadzania
kryzysowego i o.c. oraz obstugi biura rady

Pan Daniel Czajkowski

Stanowisko ds. o$wiaty i kultury

Pani Alina Wolska

Stanowisko ds. profilaktyki zdrowotne;j

Pani Iwona Gidel

Stanowisko ds. promocji

Pani Klaudia Matulewicz

Stanowisko ds. obstugi finansowe;j (ptace)

Pani Joanna Nowak

Stanowisko ds. organizacyjnych i kadr

Pani Grazyna Chudzik

Referat Zagospodarowania Przestrzennego 1
Gospodarki Nieruchomos$ciami

Pani Justyna Tesarska
Pani Anna Ciosek

Pani Anna Sygnatowicz
Pani Kamila Nieruchalska

Referat Inwestycyjny

Pan Stefan Stepniak
Pan Iwona Slufarska
Pan Przemystaw Fercho
Pan Janusz Chrzuszcz

Stanowisko ds. administracyjnych

Pani Irena Marszat

Stanowisko ds. funduszy zewngtrznych
zamoOwien publicznych

Pani Izabela Szpocinska

Stanowisko ds. informacji publicznej

Pani Justyna Tesarska

Referat Finansowy

Pani Aneta Hojdeczko
Pani Anna Bilska
Pani Krystyna Pigtkowska
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