Elektronicznie podpisany przez:
Roman Jan Jabtoriski
dnia 22 stycznia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 198.2020
WOJTA GMINY GREBOCICE

z dnia 18 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci rownej lub
przekraczajacej kwote 130 000 zt w Urzedzie Gminy Grebocice

Na podstawie § 43 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grgbocice, stanowigcego zalacznik do
zarzadzenia nr 111/2014 Wéjta Gminy Grebocice z dnia 1 lipca 2014 r., zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej
kwote 130000 zt w Urzedzie Gminy Grgbocice, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia, zwany dalej
,»Regulaminem”.

2. Regulamin okre§la zasady udzielania zaméwien publicznych przez komorki organizacyjne Urzedu
Gminy Grebocice.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Grebocice nr 66.2014 z dnia 23 kwietnia 2014 r. w sprawie
regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 euro w Urzedzie Gminy
Grebocice.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Wojt Gminy Grebocice

Roman Jablonski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 198.2020
Woéjta Gminy Grebocice
z dnia 18 grudnia 2020 r.

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt
w Urzedzie Gminy Grebocice

§ 1. Zamowienia publiczne o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt w Urzedzie Gminy
Grebocice realizowane sg na zasadach okreslonych nastepujacymi przepisami:

1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 ze zm.),
zwanej dalej ,,ustawg Pzp”;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), zwanej dalej
,ustawa o finansach publicznych”;

3) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1440 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych”;

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.), zwanej dalej
»Kodeksem cywilnym”;

5) innych aktéow prawnych bezposrednio zwiazanych z ustawa Pzp lub wydanych na jej podstawie.

§ 2. 1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote
130 000 zt w Urzgdzie Gminy Grebocice, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla wewngtrzng organizacje
postepowania w sprawach zamowien na dostawy, ustugi iroboty budowlane, finansowanych w catosci lub
czesci ze srodkow publicznych.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien publicznych udzielanych z wylaczeniem stosowania przepisow
ustawy Pzp.

§ 3. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Kierownik Zamawiajgcego —Wojt Gminy Grebocice;

2) Komisja Przetargowa - zespdt pomocniczy Kierownika Zamawiajacego powotywany do przeprowadzenia
postegpowania o udzielenie zamoéwienia; komisji mogg by¢ powierzone czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamodwienia, aw przypadku trybow =z negocjacjami —
réwniez do przeprowadzenia negocjacji;

3) Komorka Realizujaca Zamowienie — Referat Inwestycji lub jednostka zobowigzana do przeprowadzenia
procedury zamowienia w drodze decyzji Kierownika Zamawiajacego;

4) progi unijne — kwoty wartosci zamdwien, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp, oglaszane przez
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy Pzp w drodze obwieszczenia,
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej ,,Monitor Polski” oraz zamieszczane na stronie internetowej
Urzedu Zamoéwien Publicznych, niezwlocznie po publikacji komunikatu Komisji Europejskiej w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej;

5) przetarg nieograniczony — tryb udzielenia zamodwienia w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie
o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy (art. 132 ustawy Pzp);

6) sredni kurs ztotego w stosunku do euro — $redni kurs stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamowien,
ustalony na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp, oglaszany przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych na podstawie
art. 3 ust. 3 ustawy Pzp w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej ,,Monitor
Polski” oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych, niezwtocznie po
publikacji komunikatu Komisji Europejskiej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

Id: BID8AF61-9EE1-4183-86CC-CASAEF2DA4532. podpisany Strona 1



7) tryb podstawowy — okreslony w art. 275 ustawy Pzp tryb w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu
oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastgpnie zamawiajacy:

a) wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia negocjacji albo

b) moze prowadzi¢ negocjacie w celu ulepszenia tre$ci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert o ile przewidziatl taka mozliwos¢, a po zakonczeniu negocjacji zaprasza wykonawcow do
sktadania ofert dodatkowych albo

¢) prowadzi negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, a po zakonczeniu negocjacji zaprasza wykonawcow
do sktadania ofert ostatecznych;

8) wartos¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug,
ustalone przez przedstawiciela zamawiajacego z nalezyta staranno$cig (art. 28 ustawy Pzp);

9) Wnioskujacy — komorka organizacyjna Urzedu Gminy Grebocice, na rzecz ktorej jest realizowane
zamowienie, kierownika komorki organizacyjnej/pracownika komorki organizacyjnej;

10) Zamawiajacy — Gmina Grebocice (jednostka samorzadu terytorialnego obowiazana do stosowania ustawy
Pzp);

11) zamowienie — umowg¢ odptatng zawierang migdzy Gming Grgbocice a wykonawca, ktorej przedmiotem
jest nabycie przez Gming Grebocice od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

§ 4. 1. Za funkcjonowanie systemu zamowien publicznych w Gminie Gregbocice, w tym za przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia, odpowiada Kierownik Zamawiajgcego.

2. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ w formie pisemnej wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynno$ci w zakresie zamoéwien publicznych Zastgpcy Wojta lub Sekretarzowi Gminy, gdy wartosé
zaméOwienia nie przekracza warto$ci kwoty okreslonej w pelnomocnictwie, atakze powierzy¢ innym
pracownikom Zamawiajacego wykonywanie czynno$ci W postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane
Z przygotowaniem postepowania.

3. Pracownicy zamawiajacego, o ktorych mowa w ust. 2, ponoszg odpowiedzialno§¢ za dzialania Iub
zaniechania  skutkujagce  naruszeniem dyscypliny finansow  publicznych, okreslong  w ustawie
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 5. 1. Zamoéwienia w zakresie okreslonym Regulaminem realizuje pracownik Referatu Inwestycji ds.
zaméOwien publicznych lub komorka organizacyjna zobowiazana do przeprowadzenia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia w drodze decyzji Kierownika Zamawiajacego.

2. ZamoOwienia nie mogg by¢ realizowane z pomini¢ciem komorki organizacyjnej, o ktorej mowa w ust. 1.

§ 6. Wnioskujacy o wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia i realizujacy zawartg w wyniku jego
rozstrzygnigcia umowe, odpowiadaja za przygotowanie postgpowania. W zwigzku z tym sg zobowigzani:

1) przygotowa¢ kompletny wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia, tacznie ze
stanowiskiem Skarbnika Gminy dotyczacym dostepnosci $rodkéw finansowych, wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu;

2) przygotowaé opis przedmiotu zamowienia, nie naruszajacy zasady uczciwej konkurencji irownego
traktowania Wykonawcow, zaakceptowany przez osobg upowazniong;

3) ustali¢ warto$¢ zamdOwienia z nalezytg starannoscia;

4) wskaza¢ istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
(SWZ) oraz zataczy¢ projekt umowy;

5) zglosi¢ kandydata (kandydatéw) do Komisji Przetargowe;.

§ 7. 1. Realizacja zamdwien bedzie nastgpowatla po zlozeniu  wypelionego, kompletnego
i zaakceptowanego wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia w komorce Realizujacej
Zamowienie.

2. W przypadku gdy wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest nickompletny, nieprawidlowo wypetniony
zwraca si¢ go do Wnioskujacego celem uzupetniania lub dokonania zmian. Uzupekliony lub poprawiony
wniosek (W czesci dotyczacej kwestii finansowych) powinien by¢ ponownie zaakceptowany przez Skarbnika
Gminy.
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3. Wniosek w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej
kwote 130 000 zt, a mniejszej niz odpowiedni ze wzglgdu na rodzaj zamdéwienia prog unijny powinien by¢
sktadany do Komorki Realizujacej Zamowienie na co najmniej 40 dni (dostawy, ustugi) albo 50 dni (roboty
budowlane) przed przewidywanym terminem rozpoczecia realizacji umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Wniosek w postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej
odpowiedni prog unijny powinien by¢ skladany na co najmniej 90 dni przed przewidywanym terminem
rozpoczecia realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. W przypadku sktadania wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia w innym trybie niz
odpowiednio w zaleznosci od wartosci zaméwienia - tryb podstawowy lub przetarg nieograniczony, do
wniosku nalezy dotaczy¢ w formie pisemnej uzasadnienie faktyczne i prawne Wnioskujacego, zaopiniowane
przez Radce prawnego.

5. W przypadku gdy wnioskowane zamowienie bedzie finansowane lub wspotfinansowane ze Srodkow
funduszy europejskich lub innych migdzynarodowych funduszy niepodlegajacych  zwrotowi
kierownik/koordynator projektu przy akceptacji komodrki organizacyjnej nadzorujacej zobowiazany jest do
przedtozenia  pracownikowi ds. zamoéwien publicznych  harmonogramu rzeczowo-finansowego,
uwzgledniajagcego propozycje trybow iterminéw udzielania zamowien oraz przewidywanej wartoSci
zamowienia.

§ 8. Do obowigzkéw pracownika ds. zamoéwien publicznych odpowiedzialnego za realizacje zamodwien
nalezy:

1) przyjmowanie od komorek organizacyjnych kompletnych, wypetionych izaakceptowanych wnioskow
0 Wszczgcie postepowania wraz z opisem przedmiotu zaméwienia zgodnym z art. 99-103 ustawy Pzp;

2) w przypadku zawartej we wniosku propozycji dotyczacej przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w innym trybie niz tryb podstawowy lub przetarg nieograniczony (w zaleznosci od wartos$ci
zamowienia), Komoérka Realizujagca Zamowienie przedstawia propozycje trybu udzielenia zaméwienia do
zatwierdzenia;

3) przygotowanie zarzadzenia w sprawie powotania Komisji Przetargowej;
4) prowadzenie postegpowan o udzielenie zamowien;

5) przygotowanie umoéw w sprawie zamowien publicznych, po przeprowadzonych postgpowaniach
o udzielenie zamowienia;

6) dokumentowanie postepowan o udzielenie zamowienia;
7) przechowywanie i przygotowanie do archiwizacji dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia;

8) informowanie Wnioskujacych o obowigzujacych przepisach prawa w zakresie zamowien publicznych
i aktualnych zmianach.

§ 9. 1. Kierownik Zamawiajacego lub dziatajacy w zakresie upowaznienia pracownik powotuje Komisje
Przetargowa, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, na podstawie wczesniejszego ustalenia pomiedzy Komorka
Realizujacag Zamowienie a Wnioskujacym.

2. Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik Zamawiajacego lub dzialajacy
w zakresie upowaznienia pracownik moze powota¢ Komisje Przetargows.

3. Komisja powotana zostaje na podstawie zarzadzenia. Praca Komisji Przetargowej przebiega zgodnie
z przepisami ustawy Pzp oraz z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;.

§ 10. 1. Wyniki prac Komisji Przetargowej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia w zakresie propozycji
wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofert, uniewaznienia postgpowania
o udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub dziatajacy w zakresie upowaznienia
pracownik.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty nast¢puje, z zachowaniem terminow okreslonych
w ustawie Pzp, udzielenie zamdowienia.

§ 11. 1. Pracownicy przygotowujacy, prowadzacy postgpowanie o udzielenie zamowienia ponosza peing
odpowiedzialnos¢ w zakresie stosowania Regulaminu oraz przepisow powszechnie obowigzujacych w zakresie
zamowien.

2. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1, maja w szczegolnosci obowigzek:
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1) dokumentowania kazdej czynnosci;
2) opatrzenia kazdego sporzadzonego dokumentu datg oraz imieniem i nazwiskiem;

3) przygotowywania, prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie naruszajac zasad udzielania
zamoOwien, w tym zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania.

3. Osoby, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 1 3 ustawy Pzp, podlegaja wylaczaniu z dokonywania czynnosci,
jezeli zachodzg okolicznosci okre$lone w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy Pzp.

4. Prowadzacy postepowanie o udzielenie zaméwienia zobowigzani sg do zachowania poufnosci na kazdym
etapie postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, w rozumieniu ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, podlegaja pracownicy, ktorym
powierzono czynnosci przewidziane w przepisach o zamowieniach.

§ 12. 1. Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych w zakresie dostaw, ustug irobdt budowlanych
prowadzony jest w postaci elektronicznej w programie, ktorego administratorem jest Sekretarz Gminy.

2. Zbiorcze sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych za rok poprzedni sporzadza pracownik
ds. zaméwien publicznych na podstawie prowadzonego rejestru elektronicznego, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Roczne Sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publicznych nalezy sporzadzi¢ wedlug aktualnego
wzoru okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 82 ust. 4 ustawy Pzp.

§ 13. Komoérki organizacyjne realizujace zamowienia sa obowiazane stosowaé w biezacej dziatalno$ci
przepisy Regulaminu.

§ 14. Informacje  dotyczace zamowien publicznych dostgpne s3 na stronie internetowej
www.bip.grebocice.com.pl w zaktadce zamowienia publiczne.
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Zatacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

Whiosek o wszczgcie postepowania

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania

z dnia: | | Nr sprawy: |

o0 udzielenie zamowienia o wartosci dla roboty budowlanej/dostawy/ushugi*:

mniejszej niz prog unijny

rownej lub przekraczajacej prog unijny

1.Przedmiotem zamowienia jest:

99 s s e st e s st s et s et s st s s s esses s et sttt e s

Wspoélny Stownik Zamowien CPV:

nr nazwa
nr nazwa
nr nazwa

Ogdlny opis przedmiotu zamowienia:

2.Warto$¢ zamoOwienia:

ustalono w dniu:

na kwote (bez podatku VAT):

z uwzglednieniem podatku VAT:

co stanowi rownowarto$¢ euro netto
(wg sredniego kursu ztotego w stosunku do euro, o ktorym mowa w
art. 3 ust. 3 ustawy Pzp).

Zamowienie, o ktdrym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp: TAK | NIE
warto$¢ zaméwienia , o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy %
Pzp, wynosi:

co stanowi kwote (bez podatku VAT):

Laczna warto$¢ zamdwienia ustalona zgodnie z art. 31 ust. 1
ustawy Pzp wynosi:

co stanowi rOwnowarto$¢ euro netto:

3.Podstawa ustalenia wartosci zamowienia:

4. Proponowany tryb udzielenia zamdwienia:

W przypadku propozycji trybu innego niz tryb podstawowy/przetarg nieograniczony — uzasadnienie faktyczne i
prawne trybu (zalgczy¢ do wniosku)

5.Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wariantowych: | TAK | NIE

6.Termin realizacji zamowienia:
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7.0kreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, ktérych
posiadanie przez wykonawce jest niezbgdne do nalezytego wykonania zaméwienia wraz ze
wskazaniem podmiotowych $rodkéw dowodowych na ich potwierdzenie (zgodnie z rozporzgdzeniem
wydanym na podstawie art. 128 ust. 6 ustawy Pzp).

8.Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czg§ciowych: TAK NIE

Wymieni¢ czescei:

9.Zebranie z wykonawcami PLANUIJE SIE NIE PLANUIJE SIE

10.Proponowane kryteria oceny ofert z okresleniem ich wagi (procentowego znaczenia):

cena %
%

11.Wykaz 0s6b merytorycznie odpowiedzialnych za zlozenie wniosku i za realizacj¢ zamdwienia:

12.Wadium: | TAK | NIE
wysokos¢: |

13.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: | TAK | NIE
zabezpieczenie w wysokosci: %
14.0kres gwarancji miesiecy
15.Forma wynagrodzenia (dot. robdt budowlanych): ryczattowe kosztorysowe
16.Dopuszcza si¢ udzial podwykonawcow TAK NIE
17.Dofinansowano ze §rodkow Unii Europejskiej TAK NIE

18.Inne istotne informacje: dotyczace wymogéw w zakresie konfiguracji technicznej, wyszczego6lnienia
dodatkowych ustug lub prac, ktére majg by¢ wykonane w ramach zamowienia, wymagan serwisowych i
gwarancyjnych, odbioru sprzetu w tym zasad i procedury odbioru jako$ciowego (zafgczy¢ do wniosku).

19.Wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami:

20.Zawarcie umowy ramowe;j: TAK NIE

21.Zastosowanie aukcji elektronicznej: TAK NIE

22.Propozycja sktadu komisji przetargowe;j:

przewodniczacy:

sekretarz:

cztonek:

cztonek:

cztonek

23.Zalaczniki do wniosku:

1)opis przedmiotu zaméwienia ( informacje dodatkowe, rysunki, mapy, szkice) wyliczenie warto$ci wg zasad opisanych
JW.
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2)projekt budowlany

3)projekty wykonawcze

4)przedmiar robot

5)specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot

6)opisy lub specyfikacje techniczne wykonania dostaw lub ustug

7)kopie niezbednych decyzji administracyjnych:

-decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

-aktualne pozwolenie na budowe

-decyzja srodowiskowa

8)zatwierdzony przez radce prawnego projekt umowy w sprawie zamowienia

Whioskujacy

(data i podpis wnioskujacego)

Sprawdzono pod wzgledem procedury

(data i podpis pracownika)

24.0Opinia Skarbnika Gminy w sprawie zabezpieczenia srodkow na dziat:

realizacje zamowienia, ze wskazaniem rozdziatu, paragrafu i pozycji rozdziat:

klasyfikacji budzetowej, z jakiej bedzie finansowane zamdwienie. y
paragraf:

wysokos¢ srodkow na zadanie:

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

(data i podpis Skarbnika Gminy)

Opinia Radcy Prawnego

(data zaopiniowania i podpis Radcy Prawnego)

ZATWIERDZAM

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
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