ZARZADZENIE NR 234.2017
WOJTA GMINY GREBOCICE

z dnia 20 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Grebocice wg stanu na

dzien 31.12.2017r.

Na podstawie § 11 ust. 1pktliust.4pkt2, Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie” zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ roczna inwentaryzacje majatku w Urzedzie Gminy Grebocice wg stanu

31.12.2017r.
2. Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:
1. Alina Wolska — przewodniczaca,
2. Monika Lichodziejewska — cztonek,

3. Chudzik Grazyna — cztonek

3. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji w okresie od 31.12.2017r. do

wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. W celu sporzadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:

1. Zespol spisowy:

1. Barbara Siedlecka — Muron — przewodniczaca,
2. Emilia Pt6ciennik —cztonek,

3. Iwona Batycka - cztonek
2

. Zespdl spisowy:

1. Magdalena Krakowiak — przewodniczaca,

2. Stefan Stepniak — czlonek,

3. Daniel Czajkowski — czlonek

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objaé:

1. srodki pienigzne w kasie, czeki, depozyty, weksle, druki kasowe $cistego zarachowania,
. druki $cistego zarachowania,

. nalezno$ci sporne i watpliwe,

. nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

. naleznos$ci i zobowigzania z tytutow publiczno — prawnych,
. naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow,

. srodki trwale w budowie,

. $srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
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. grunty stanowiace mienie komunalne,
10. materialy w magazynie, art. biurowe, §rodki czystosci, art. promocyjne.

§ 4. 1. Inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majatku wymienionego w § 3 ust. 1 nalezy przeprowadzi¢
spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

na dzien

15.01.2018r.

w drodze
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2. Inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majatku wymienionego w § 3 ust. 2 nalezy przeprowadzic¢ w drodze spisu
Z natury.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 ust. 3 do 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw oraz w formie weryfikacji salda.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 ust. 7do 9 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentoéw
z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionego w § 3 ust. 10 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
Z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczaca zespotu spisowego w terminie do 30.12.2017r.
§ 6. Zobowiazuj¢ komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow postepowania
okreslonych ~ w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.
4. Sporzadzenie rozliczenia inwentaryzowanej jednostki.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo — ksiggowego w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Gregbocice

Roman Jablonski
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(Nazwa jednostki — pieczec)

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 234.2017
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 20 grudnia 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, Nr zespolu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji spisowego
inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji 0d 03.01.2018r. Weryfikacja sald na dzien 2
ksiegowej i ewidencji | Do 10.01.2018r. 31.12. 2017 r.
operacyjnej
2. Srodki trwate w budowie | Dane ewidencji 0d 03.01.2018r. Weryfikacja sald na dzien 2
i trudno dostgpne ksiggowej Do 10.01.2018r. 31.12. 2017 r.
ogladowi
3. Rozrachunki Dane ewidencji 03.01.2018r. Weryfikacja sald na dzien 1
z pracownikami ksiggowej 31.12. 2017 r.
4. Rozrachunki Dane wedtug 0d 03.01.2018r. Weryfikacja sald na dzien 1
publiczno_prawne ewidencji kSi@gOWGj Do 03.01.2018r. 31.12.2017 1.
5. | Nalezno$ci Wszystkie tgcznie z 0d 03.01.2018r. Pisemne uzgodnienie sald 1
1 zobowigzania nalezno$ciami Do 15.01.2018r. 7 kontrahentami na dzief
spornymi i watpliwymi 31.12.2017r.
6. Sr. pienigzne w kasie, Kasa 31.12.2017r. Roczna, spis z natury wg 1
czeki, weksle, depozyty, stanu na dzieh
kasowe druki $cistego 31.12.2017 .
zarachowania
7. Druki $cistego Dane z ewidencji 31.12.2017r Roczna, spis z natury wg 2
zarachowania operacyjnej stanu na dzien 31.12.2017 r.
8. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji 0d 03.01.2018r. Pisemne uzgodnienie sald 1
ksiegowej wedlug stanu na dzien
31.12.2017 r.
8. Srod. pieni¢zne Wszystkie rachunki 0d 03.01.2018r. Pisemne uzgodnienie sald 1
zgromadzone na bankowe wedtug stanu na dzien
rachunkach bankowych 31.12.2017 r.
9. Fundusze Wedtug stanu 0d 05.01.2018r. Poréwnanie danych ksiag
ewidencji ksiegowej rachunkowych 1
z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12.2017r.
10. | Materialy w magazynie, | Wedlug stanu 0d 03.01.2018r. Roczna, spis z natury 2
art. biurowe, §rodki ewidencji ksiegowej Do 10.01.2018kr. wedlug stanu na dzien
czystosci i art. 31.12. 2017 r.
promocyjne
(data) Woéjt Gminy
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