ZARZADZENIE NR 152.2014
WOJTA GMINY GREBOCICE

z dnia 2 wrze$nia 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad wydawania materialéw promocyjnych i reklamowych

Na podstawie § 2 ust. 2 pkt 2.3 Zarzadzenia Nr 103/2009 Wojta Gminy Grebocice z dnia 1 grudnia 2009r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Grgbocice z pozniejszymi zmianami, zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. 1. Materialami promocyjnymi okresla si¢ wydawnictwa drukowane ( albumy, foldery, ulotki, broszury,
informatory, mapy, plany gminy, plakaty, kalendarze itp0 Iub multimedialne ( filmy, DVD ) o tresci promujacej
walory inwestycyjno — gospodarcze, turystyczne, kulturalne i sportowe gminy Gregbocice, opatrzone w herb, napis
Gmina Grebocice, www.grebocice.com.pl i/lub logo gminy Grebocice, finansowane ze $rodkow budzetowych
Urzgdu Gminy w Grebocicach.

2. Akcesoriami promocyjnymi okresla si¢ gadzety promocyjne ( koszulki, torby, parasolki, kubki, dtugopisy,
teczki, zakres$lacze, latarki, pendrive itp.) opatrzone w herb, napis ,,Gmina Grebocice”, www.grebocice.com.pl i/lub
logo gminy Grebocice, finansowane ze srodkow budzetowych Urzedu Gminy w Gregbocicach.

§ 2. Ustala si¢ nastgpujacy sposdb gospodarowania materiatami i akcesoriami promocyjnymi w Urzegdzie
Gminy:

1. materiaty iakcesoria promocyjne bedace w dyspozycji Wojta Gminy wydaje wskazany przez Wojta
pracownik.

2. materiaty i akcesoria promocyjne wydawane sg bezplatnie wylacznie organizatorom projektow majacych
szczegolne znaczenie dla promocji gminy: imprezy kulturalne, sportowe o charakterze gminnym i ponad gminnym.

3. 0 wydanie materiatéw i akcesoriow promocyjnych moga ubiegaé si¢ organizacje non — profit, organizacje
pozarzadowe, placowki o§wiatowe, kulturalne i inne dziatajace na terenie gminy Grebocice.

§ 3. Materialy 1iakcesoria promocyjne przeznaczone sa przede wszystkim na realizacj¢ przedsigwzige
o charakterze promocyjnym, a takze na potrzeby reprezentacji i promocji gminy realizowane bezpos$rednio przez
Woéjta Gminy Grebocice.

§ 4. Materialy i akcesoria promocyjne moga by¢ wydawane wylgcznie na podstawie wniosku, stanowigcego
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia, opatrzonego podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcy.

§ 5. Decyzje w sprawie wydania materiatow i/lub akcesoriow promocyjnych podejmuje Wojt Gminy Grebocice
lub osoba upowazniona.

§ 6. Fakt wydania materiatow 1 akcesoriow odnotowuje si¢ kazdorazowo w prowadzonej do tego celu
ewidencji, ktora powinna zawieraé:

1. datg przyjecia, rodzaj i ilo$¢ materiatow i akcesoriow promocyjnych,
2. date wydania, rodzaj i ilo$¢ . materiatdow i akcesoridow promocyjnych,

3. okreslenie jednostki lub osoby, dla ktorej wydano materialy, akcesoria promocyjne ipodpis osoby
potwierdzajacej ich odbior.

§ 7. Osoby otrzymujace materialy promocyjne o wartosci wyzszej niz 200zt sa zobowigzane do uiszczenia
podatku dochodowego do Urzgdu Skarbowego.

§ 8. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega si¢ mozliwo$¢ wydania mniejszej iloSci materiatow i/ lub
akcesoriow promocyjnych niz wynikajaca z wniosku.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Grebocice

Roman JABLONSKI
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WNIOSEK
0 wydanie materiatow i /lub akcesoriow promocyjnychGminy Grebocice.

Grebocice, .......ovviiiiiiin
Img i Nazwisko / Nazwa instytucji lub firmy
Adres
.................................................................. Urzad Gminy Grebocice
Osoba uprawniona do odbioru maitesia lub akcesoriéw ul. G’fogowskaB

9-550 Grebocice

1. Przeznaczenie materiatow i /lub akcesoriow:
a) opis przedsiwziecia ( konferencja, wizyty oficjalnych §m, nazwa projektu/
pomystu, inne — progszczegdtowo opigi

c) ilos¢ potrzebnych materiatéw i /lub akcesoriow i do kobgds adresowane
( prosz poda’ liczbe osOb z mdiwie precyzyjnym oksdeniem pozycji
zawodowej, spotecznej itp.):
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2. Prosz okreli¢ rodzaj i ilas¢ materiatdbw i akcesoriow, o ktére wyptije
wnioskodawca:

(data) offpis wnioskodawcy)

Akceptug/nie akceptu*

Data i podpisoby upowznionej

*wlasciwe zaznaczy
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