
ZARZĄDZENIE NR 139.2013
WÓJTA GMINY GRĘBOCICE

z dnia 27 września 2013 r.

w sprawie aktualnych wersji programów komputerowych dopuszczonych do używania w Referacie 
Finansowym Urzędu Gminy w Grębocicach:

Na podstawie przepisów artykułu 10 ust.1 pkt 3 lit. „c” ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( 
Dz.U. z 2013r., poz. 330z późn. zm.)zarządzam co następuje:

§ 1. Ustala się aktualne wersje programów komputerowych dopuszczonych do używania w Referacie 
Finansowym Urzędu Gminy w Grębocicach: 

1. System „Podatek od Nieruchomości dla Osób Prawnych” ; wersja aktualna NJ 2.53e. 

2. System „Podatek Rolny/ Leśny dla Osób Prawnych” ; wersja aktualna RJ 2.53c. 

3. System „ Podatek Rolny/ Leśny/ Nieruchomości dla Osób Fizycznych” ; wersja aktualna RF 2.55e. 

4. System „ Podatek od środków transportowych” ; wersja aktualna PD 2.43d. 

5. System „ Ewidencja i rozliczenie podatku VAT” ; wersja aktualna EV 2.41d. 

6. System „ Kadry i płace” ; wersja aktualna PL 2.46a. 

7. System „ Księgowość budżetowa” ; wersja aktualna KB 2.44b.

8. „ System do ewidencji elektronicznej inwentaryzacji i ewidencji majątku - STOCK” wer. bazy 2.12, wer. 
aktualna 3.05 SP4. 

9. System „ Program Płatnik 4” wer. aktualna 8.01.001. 

10. System „Ewidencja innych należności i opłat”: wersja aktualna IN 2.39a. 

11. System „Ewidencja i drukowanie faktur” : wersja aktualna FA 2.29a.

§ 2. 1. Dopuszcza się do używania od dnia 1 sierpnia 2013r. w referacie finansowym Urzędu Gminy 
w Grębocicach: System „Ewidencja i drukowanie faktur” ; wersja aktualna FA 2.29a.

2. Dostawcą programu jest: Zakład Systemów Informatycznych „ SIGID ” sp. z o. o. 60-193 Poznań, ul. H. 
Januszewskiej 1.

3. Opis działania programu stanowi załącznik do zarządzenia, przy czym szczegółowa instrukcja dotycząca 
funkcjonowania programu znajduje się na stanowisku pracy.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

Wójt Gminy Grębocice

Roman JABŁOŃSKI
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 139.2013 

Wójta Gminy Grębocice 

z dnia 27 września 2013 r. 

Opis oraz sposób działania programu 
„Ewidencja i drukowanie faktur” 

Program umożliwia wykonanie prac związanych z przygotowaniem i drukowaniem rachunków lub faktur 
VAT. 

Składa się on z następujących modułów: 

a) gdy użytkownik jest płatnikiem podatku VAT: 

- faktury VAT, 

- rachunki, 

- zestawienia – faktury, 

- zestawienia – rachunki, 

- generator zestawień, 

- instalacja programu, 

- zmiana daty, 

- indeksowanie – rekonfiguracja programu.

b) gdy użytkownik nie jest płatnikiem podatku VAT: 

- rachunki, 

- zestawienia, 

- instalacja programu, 

- zmiana daty, 

- indeksowanie – rekonfiguracja programu. 

Moduł instalacja programu umożliwia: określenie jednostki miary, daty wystawienia dokumentu, 
sposobu zapłaty, definiowanie grup tematycznych, określanie stawki podatku VAT, ustalanie kodów 
kontrahentów. 

Program umożliwia drukowanie faktur lub rachunków z możliwością ustalania parametrów wydruku, 
a przeglądarka umożliwia ich podgląd. Można również drukować korekty faktur. 

Wystawiane kolejno faktury tworzą kartotekę, w której są zapisywane wg kolejności narastających 
numerów. Program umożliwia zmianę uporządkowania dokumentów według numeru faktury ( rachunku), 
nazwy nabywcy lub daty wystawienia. 

Na poziomie kartotek faktur dostępna jest funkcja wczytywania danych z innych programów 
w przypadku ich stosowania oraz funkcja powielania danych wybranej faktury. 

Każdy wydruk faktury, rachunku lub ich duplikatu jest rejestrowany w archiwum wydruków. 

Program ma dostępny kalkulator ułatwiający obliczanie i wprowadzanie danych numerycznych oraz 
kalendarz ułatwiający wprowadzanie dat do pól zawierających daty. 

Program może korzystać z danych przekazywanych przez program „ Ewidencja i rozliczanie innych 
opłat”. Natomiast z programu mogą być wczytywane dane do programu „ Ewidencja Zakupów i Sprzedaży 
VAT”.
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