
 

 

 

Sekretariat, 

Pok.2 

• Rejestr skarg i wniosków 

• Rejestr korespondencji wpływającej do Urzędu Gminy 

• Rejestr wydanych upoważnień i pełnomocnictw 

• Ewidencja czasu pracy 

 

 

 

 

USC 

ewidencja 

ludności, pok. 17  

• Księgi urodzeń 

• Księgi małżeństw 

• Księgi zgonów 

• Udostępnianie danych ze zbiorów meldunkowych PESEL 

• Rejestracja zameldowania na pobyt stały 

• Rejestracja zameldowania na pobyt czasowy ponad 2 miesiące 

• Rejestracja zameldowania na pobyt czasowy do 2 miesięcy 

• Rejestracja zameldowania na pobyt czasowy cudzoziemców 

• Rejestracja wymeldowania z pobytu stałego 

• Rejestracja wymeldowania z pobytu czasowego ponad 2 miesiące 

• Rejestracja wymeldowania z pobytu czasowego do 2 miesięcy 

• Rejestracja zameldowania o urodzeniu dziecka 

• Rejestracja zameldowania o zmianie stanu cywilnego, nazwisk, imion 

• Rejestracja zameldowania o zgonie osoby 

• Prowadzenie stałego rejestru wyborców 

• Statystyki ludności 

 

 

pok. 11 

• Rejestr wniosków o najem lokali 

• Rejestr – wykaz osób zakwalifikowanych do najmu lokali 

• Rejestr zwolnionych lokali mieszkalnych i socjalnych 

•  Rejestr skierowań na najem lokali mieszkalnych 

• Rejestr skierowań na najem lokali socjalnych 

• Rejestr zamian lokali mieszkalnych 

• Rejestr wyroków sądowych nakazujących eksmisję 

• Rejestr wniosków o pozwolenie na budowę 

• Rejestr decyzji o pozwoleniu na budowę 

• Rejestr zamówień publicznych 

• Rejestr dróg gminnych 

 

 

pok. 4 

• Wykaz obowiązujących miejscowych planów zagospodarowania 

przestrzennego 

 

 

pok. 15 

• Rejestr sprzedaży towarów i usług objętych stawką VAT 

• Rejestr zakupów towarów i usług objętych stawką VAT 

 

 

pok. 5 

 

 

 

 

• Rejestr wpłat, zwrotów i przeksięgowań 

• Rejestr zalegających podatników 

- w podatku od nieruchomości osób fizycznych i prawnych 

- łącznym zobowiązaniu pieniężnym 

• Ewidencja wysyłanych upomnień 

• Ewidencja tytułów wykonawczych 



• Rejestr wydawanych zaświadczeń o niezaleganiu w podatkach 

• Ewidencja kart gospodarstw 

• Ewidencja wykazów nieruchomości 

• Rejestr umorzeń podatków 

• Rejestr przesunięć, zwolnień i rozłożeń na raty 

• Rejestr 5-letnich zwolnień 

• Rejestr zapytań i odpowiedzi o dane osobowe 

• Rejestr wniosków 

• Rejestr wydawanych zaświadczeń 

• Rejestr wydawanych zaświadczeń na bony paliwowe 

• Ewidencja umów dzierżaw 

• Ewidencja zalegających podatników 

• Rejestr ulg inwestycyjnych 

• Rejestr ulg inwestycyjnych i żołnierskich 

• Rejestr wniosków o udzielenie pomocy 

• Ewidencja opłat za wieczyste użytkowanie gruntów 

• Ewidencja czynszu za dzierżawę gruntów gminnych 

• Ewidencja nabywców nieruchomości gminnych w drodze zakupu, 

przejęcia w zarząd lub użytkowanie wieczyste w oparciu o akty notarialne 

i decyzje notariusza 

• Ewidencja opłat za opłaty adwokackie 

• Ewidencja podań umorzeń wieczystego użytkowania, przekształcenia 

• Rejestr przesunięć, rozłożeń na raty podań z tytułu: wieczyste 

użytkowanie, przekształcenie na własność, wykupu mieszkań 

• Ewidencja podatników podatku od środków transportowych 

• Ewidencja podatników podatku od nieruchomości 

 

 

 

pok. 5 

• Ewidencja działalności gospodarczej 

• Wydanych zezwoleń na sprzedaż alkoholu 

• Rejestr korespondencji dotyczący 

-  działalności gospodarczej 

-  zezwoleń i sprzedaży alkoholu 

-  przewozów – transportu 

 

 

 

pok. 10 

• Rejestr Uchwał Rady Gminy 

• Rejestr wniosków Radnych zgłoszonych na Sesji Rady Gminy 

• Spis spraw – korespondencja 

• Rejestr przyjęć interesantów przez Przewodniczącego Rady Gminy 

• Rejestr projektów uchwał wpływających do Rady Gminy 

• Rejestr zarządzeń Wójta Gminy 

 

  

  

 


