PROCEDURA KONTROLI DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ PRZEDSIEBIORCOW

W ZAKRESIE PRZESTRZEGANIA ZASAD I WARUNKOW
KORZYSTANIA Z ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ/PODAWANIE
NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
WYDANYCH PRZEZ WOJTA GMINY GREBOCICE

PODSTAWA PRAWNA

Kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcow dokonuje organ kontroli na
podstawie:
- art. 18 ust. 8 i art. 18° ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t. j. Dz. U. 2 2018r. poz. 2137 ze zm.)
- art. 47 ustawy z dnia 30 marca 2018 roku prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018r. poz.
646).

ANALIZA PRAWDOPODOBIENSTWA

Kontrole planuje si¢ 1 przeprowadza po uprzednim dokonaniu  analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej.
Analiza obejmuje identyfikacje obszarow podmiotowych i przedmiotowych, w ktorych
ryzyko naruszenia przepisow jest najwigksze. Analiza stanowi zalacznik nr 1 do niniejszych
procedur kontroli.

SCHEMAT PROCEDUR

Ogolny schemat procedur kontroli stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszych procedur
kontroli zostat zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Grebocice

UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonane przez nastgpujgcych przedstawicieli organu
kontroli: ‘
- straz gminng, :
- cztonkdéw gminnej komisji rozwigzywania probleméw alkoholowych,
Czynnosci kontrolnych przedsigbiorcow dokonuje sie po okazaniu upowaznienia i legitymacji
stuzbowe;j.
Upowaznienie winno zawiera¢ w szczegdlnosci:
- wskazanie podstawy prawnej
- oznaczenie organu kontroli
- date i miejsce wystawienia
- imig i nazwisko pracownika kontroli uprawnionego do przeprowadzenia kontroli oraz numer
jego legitymacji stuzbowej




- oznaczenie przedsiebiorcy objgtego kontrola
- okre$lenie zakresu przedmiotowego kontroli
- wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli
- imie i nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji,
- pouczenie o prawach i obowiazkach przedsigbiorcy.
Wz6r upowaznienia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszych procedur kontroli.

ZAWIADOMIENIE PRZEDSIEBIORCY O ZAMIARZE WSZCZECIA
KONTROLI

Organ kontroli zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli. Kontrole
wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta
w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczgcie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wymaga
wniosku kontrolowanego.

Zawiadomienie przedsigbiorcy o zamiarze wszczgcia kontroli stanowi zalacznik nr 4
do niniejszych procedur kontroli.

WSZCZECIE KONTROLI I DOKONANIE WPISU DO KSIEGI
KONTROLI

Wszczgcie kontroli nastgpuje przez doreczenie upowaznienia do jej przeprowadzenia
kontrolowanemu lub osobie przez niego upowaznionej —oraz okazanie legitymacji stuzbowe;.
Przedsigbiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia
i protokoty kontroli. W przypadku wszczecia kontroli  przedsigbiorca niezwlocznie okazuje
kontrolujacemu ksiazke kontroli w celu wpisu.

Whpisu w ksigzce kontroli prowadzonej w postaci:

- papierowej — dokonuje kontrolujacy
- elektronicznej — dokonuje przedsigbiorca.

PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego, lub osoby przez niego
upowaznionej, w czasie okreslonym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli oraz w siedzibie
przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub
w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez przedsigbiorcg, a takze za zgoda
przedsiebiorcy. W miejscu przechowywania dokumentacji, innym niz siedziba lub miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej i w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic¢
prowadzenie kontroli. Czynnosci kontrolne wykonuje si¢ w sposob sprawny i mozliwie niezakltocajacy
funkcjonowania przedsigbiorcy. Zakres kontroli nie moze wykraczaé poza zakres wskazany
w upowaznieniu. Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli.




POTOKOL Z PRZEPROWADZONEJ KONTROLI

Z wykonanych czynnosci kontrolnych spisywany jest protokét, z ktérego winno
wynika¢ ,kto”, , kiedy i gdzie i jakich czynnosci dokonal”, ,, kto i w jakim charakterze byt
przy tym obecny”, ,,co i w jaki sposéb w wyniku tych czynnosci ustalono , ,,Jakie uwagi
zglosity obecne strony”.

Protokét odezytuje sie wszystkim obecnym osobom biorgcym udziat w czynnosci,
ktére powinny nastepnie podpisaé protokét.

Odmowe lub brak podpisu ktorejkolwiek osoby uczestniczgcej w kontroli nalezy
zaznaczy¢ w protokole.

W celu usprawnienia postepowania kontrolnego protokét nalezy sporzadzic¢
niezwlocznie po dokonaniu kontroli.

Wzor protokotu stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszych procedur kontroli.

ZAKONCZENIE KONTROLI I DORECZENIE PROTOKOLU Z
KONTROLI

Przekazanie kontrolowanemu lub osobie upowaznionej do reprezentowania przedsigbiorcy
protokotu. Srodki odwotawcze wynikajg z przepiséw odrebnych dotyczacych przedmiotu kontroli.

Wyniki kontroli utrwalone w protokole stanowig podstawe do wystapienia przez gminna
komisje rozwiazywania probleméw alkoholowych do wdjta, organdéw $cigania lub prokuratury
z zadaniem wszczgcia postepowania z urzedu w sprawie naruszenia przepisow.

DLA POTRZEB KONTROLI NALEZY PRZYGOTOWAC
NASTEPUJACE DOKUMENTY:

fum—

Aktualne zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

2. Dowéd opfaty za korzystanie zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych.

3. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do zajmowania lokalu, stanowigcego punkt
sprzedazy napojow alkoholowych (np. umowa najmu, umowa dzierzawy, akt
notarialny)

4. Ksiazke kontroli.

Wymagane jest pisemne wskazanie osoby upowaznionej do reprezentowania

przedsigbiorcy w trakcie kontroli, w szczegblnoscei w czasie jego nieobecnosci.

6. Dokumenty potwierdzajace prawdziwosci ztozonego o$wiadczenia za sprzedaz

napojoéw alkoholowych za poprzedni rok:

o

- wydruk fiskalny sprzedazy napojow alkoholowych z podziatem na grupy,

- wydruk niefiskalny z drukarki fiskalnej  sprzedazy napojéw alkoholowych
z podziatem na grupy,

- zestawienia  rzeczywistych  wartogci sprzedazy  napojow alkoholowych

wygenerowane z licencjonowanych programéw komputerowych rejestrujacych obrot
towarami.

Grebocice, dnia 20 luty 201




Zatacznik nr 1 do procedur kontroli

ANALIZA PRAWDOPODOBIENSTWA
NARUSZENIA PRAWA

W RAMACH PROWADZONEJ DZIAEALNOSCI
W ZAKRESIE KONTROLI PRZESTRZEGANIA ZASAD
I WARUNKOW KORZYSTANIA Z ZEZWOLEN

NA SPRZEDAZ/PODAWANIE NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

WYDANYCH PRZEZ WOJTA GMINY GREBOCICE

Kontrole planuje sie¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej.
Analiza obejmuje identyfikacje obszaré6w podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych
ryzyko naruszenia przepisow jest najwigksze.

1. Identyfikuje sie nastgpujacy obszar podmiotowy, w ktérym istnieje ryzyko
naruszenia przepiséw ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu

w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi /t. j. Dz. U z 2018r. poz. 2137 ze zm./

1)

przedsigbiorcy $wiadczacy ustugi w zakresie sprzedazy/podawania napojow

alkoholowych w miejscu i poza miejscem sprzedazy.

2. Identyfikuje sie nastepujace obszary przedmiotowe, w ktorych wystepuje ryzyko
naruszenia przepisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi /t. j. Dz. U z 2018r. poz. 2137 ze zm./
w kolejnosci od najwyzszego stopnia ryzyka:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

posiadanie zezwolenia, o ktérym mowa w art.18 ust. 1 ustawy o wychowaniu
w trzezwodci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

whniesienie optaty, o ktérej mowa w art. 11" wiw ustawy,

zaopatrywanie si¢ w napoje alkoholowe u producentow i przedsigbiorcow
posiadajacych odpowiednie zezwolenie na sprzedaz hurtows napojow
alkoholowych,

w terminach do dnia 1 lutego, 1 czerwca, 1 pazdziernika kazdego roku
kalendarzowego objetego zezwoleniem, okazanie przedsigbiorcy zaopatrujacemu
dany punkt sprzedazy napojéw alkoholowych odpowiedniego dowodu
potwierdzajgcego dokonanie optaty, o ktérej mowa w art. 1 1.

posiadanie tytutu prawnego do korzystania z lokalu, stanowigcego punkt
sprzedazy,

wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym zezwoleniem tylko
przez przedsiebiorce w nim oznaczonego i wylgcznie w miejscu wymienionym
w zezwoleniu,

zglaszanie organowi zezwalajagcemu zmian stanu faktycznego 1 prawnego,
w stosunku do danych zawartych w zezwoleniu, w terminie 14 dni od dnia
powstania zmiany,

prowadzenie sprzedazy w punkcie sprzedazy spetniajagcym wymogi okreslone
przez rade gminy, na podstawie art. 12 ust. 1 -3,

przestrzeganie innych zasad i warunkéw okreslonych przepisami prawa.



Zatacznik nr 3 do procedur kontroli

Grebocice, dnia ................ 2019r.
RO.ZZA.7340......... 2019

UPOWAZNIENIE ......./2019

Na podstawie art. 18 ust.8 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz.
2137 ze zm.)

upowazniam

Panig ....oeeevnnenne _ Przewodniczaca /cztonka Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w Grebocicach ~ do dokonania czynnoéci kontrolnych w zakresie
przestrzegania zasad i warunkow korzystania z zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych wydanych przez Wéjta Gminy Grgbocice dla:
PANi/@ «.onvvirinieiiee e przeznaczonych do spozycia poza
Miejscem SPrzedazy, . W eeeesueeeruneoreunsseruuiniamuimnannusssiassttristetsttnientensstensen
w nastepujgcym zakresie:

1) posiadania odpowiedniego zezwolenia,

2) wniesienia optaty, o ktorej mowa w art. 1 1', w terminie,

3) zaopatrywaniu sie w napoje alkoholowe u producentow i przedsigbiorcow
posiadajacych odpowiednie zezwolenie na sprzedaz hurtowa napojéw alkoholowych,

4) posiadania tytutu prawnego do korzystania z lokalu, stanowigcego punkt sprzedazy,

5) wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie objgtym zezwoleniem tylko przez
przedsicbiorce w nim oznaczonego i wylacznie w miejscu wymienionym
w zezwoleniu,

6) zglaszania organowi zezwalajgcemu zmian stanu faktycznego i prawnego, w stosunku
do danych zawartych w zezwoleniu, w terminie 14 dni od dnia powstania zmiany,

7) prowadzenia sprzedazy w punkcie sprzedazy speiniajacym wymogi okreslone przez
rade gminy,

8) przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi, a w szczegblnosci:

e niesprzedawania i niepodawania napojéw alkoholowych osobom do lat 18,
nietrzezwym, na kredyt lub pod zastaw,
e uwidaczniania informacji o szkodliwosci spozywania alkoholu.

Termin rozpoczecia i zakorficzenia kontroli ustala sig na dzien: .....eeveveeseeeeeeenns 2019r.



POUCZENIE O PRAWACH 1 OBOWIAZKACH PRZEDSIEBIORCY:

Prawa i obowigzki wynikajace z ustawy z dnia 6 marca 2018r. — Prawo przedsigbiorcow

(Dz. U z2018r. poz.646), zwanej w dalszej czgsci pouczenia ,,ustawg’:

1.

Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecno$ci przedsigbiorcy lub osoby przez niego
upowaznionej. Przedsiebiorca wskazuje na pismie osobg upowazniona do reprezentowania go
w trakcie kontroli, w szczegdlno$ci w czasie jego nieobecnosci (art.50 ust.1 i 3 ustawy).

W przypadku wszczecia kontroli przedsigbiorca niezwlocznie okazuje kontrolujagcym ksiazke
kontroli, albo wydruk z systemu informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksigzka
kontroli. Przedsigbiorca jest zwolniony z okazania ksiazki kontroli, jezeli jej okazanie jest
niemozliwe ze wzgledu na udost¢pnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku
przedsigbiorca okazuje ksigzke kontroli w siedzibie organu kontroli, tj. w Urzedzie Gminy
Grebocice, ul. Glogowska 3; 59-150 Grebocice, pokdj nr 19 w godzinach od 7.30 do 15.30.
Nie mozna podejmowacé i prowadzi¢ kontroli rownoczesnie z kontrolg prowadzong przez inny
organ. Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsiebiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu,
wowczas organ kontroli odstapi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢
z przedsigbiorca inny termin przeprowadzenia kontroli (art.54 ustawy).

Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekracza¢ w odniesieniu do:

a) mikroprzedsigbiorcéw — 12 dni roboczych

b) matych przedsiebiorcéw — 18 dni roboczych

¢) S$rednich przedsiebiorcow — 24 dni robocze

d) pozostatych przedsigbiorcow — 48 dni roboczych (art.55 ust.1 ustawy).

Przedsigbiorca moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonania przez organy kontroli
czynno$ci z naruszeniem przepisow art.59 ustawy, z zastrzezeniem art.59 ust.2 ustawy.
Przedsigbiorca wnosi sprzeciw do organu podejmujacego i wykonujacego kontrolg.
O whniesieniu sprzeciwu przedsigbiorca zawiadamia na pi$mie kontrolujacego w terminie 3 dni
roboczych od dnia wszczgcia kontroli przez organ kontroli (art.59 ust.4 ustawy). Organ
kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu rozpatruje sprzeciw oraz
wydaje postanowienie o kontynuowaniu badz odstapieniu od czynnosci kontrolnych, na ktore
przystuguje przedsiebiorcy zazalenie w terminie 3 dni roboczych od dnia dorgczenia
postanowienia (art.59 ust.7-9 ustawy).

(imie, nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia
z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji)



Zatacznik nr 4 do procedur kontroli

Grebocice, dnia .........2019r.
RO.ZZA.7340....... 2019
ZAWIADOMIENIE
0O ZAMIARZE WSZCZECIA KOTROLI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
PRZEDSIEBIORCY

Na podstawie art.48 ustawy z dnia 30 marca 2018r. - Prawo przedsigbiorcéw
(Dz. U z2018r. poz. 646 ze zm.) ‘
zawiadamiam
o zamiarze wszczecia kontroli dzialalno$ci gospodarczej przedsi¢biorcy

Zakres przedmiotowy kontroli:

9) posiadania odpowiedniego zezwolenia,

10) wniesienia optaty, o ktérej mowa w art. 11", w terminie,

11) zaopatrywaniu si¢ w napoje alkoholowe u producentéw i przedsigbiorcéw
posiadajacych odpowiednie zezwolenie na sprzedaz hurtowa napojow alkoholowych,

12) posiadania tytutu prawnego do korzystania z lokalu, stanowiacego punkt sprzedazy,

13) wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie objgtym zezwoleniem tylko przez
przedsicbiorce w nim oznaczonego i wylacznie w miejscu  wymienionym
w zezwoleniu,

14) zglaszania organowi zezwalajgcemu zmian stanu faktycznego i prawnego, w stosunku
do danych zawartych w zezwoleniu, w terminie 14 dni od dnia powstania zmiany,

15) prowadzenia sprzedazy w punkcie sprzedazy spetniajacym wymogi okreslone przez
rade gminy,

16) przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, a w szczegdlnosci:

e niesprzedawania i niepodawania napojéw alkoholowych osobom do lat 18,
nietrzezwym, na kredyt lub pod zastaw,
e uwidaczniania informacji o szkodliwosci spozywania alkoholu.

Pouczenie:

Kontrola zostanie wszczgta nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed
uplywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia. Na pisemny wniosek przedsiebiorcy
kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.



Zatacznik nr 5 do procedur kontroli

RO.ZZA.7340........... 2019
PROTOKOL
kontroli sprzedazy napojéw alkoholowych przeprowadzonej w dniu ........ ceeeeen2019r.
| T BTN cevrnee Watineaane e

na podstawie art. 18 ust. 8 ustawy =z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o  wychowywaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t. j.Dz. U. z 2018 roku, poz. 2137 ze zm.) oraz upowaznien Wojta Gminy
Gregbocice Nr ..../2019, ....... /2019, ...... /2019, .... z dnia ........ ...l 2019r.  do przeprowadzenia kontroli
przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz/podawanie napojéw alkoholowych wydanych przez

Wéjta Gminy Grebocice dla:

Pani/a ......... ceererereiensaees RN creeerereenrean
przeznaczonych do spozycia (zaznacz wlasciwe):
- poza miejscem sprzedazy, tj. w ........ .

9000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000c00csccccstsesersroretten eee

- W MigjSCEM SPIZEAazZy, tj. W e.iveereruerrrneeeruneennnrerseeessnecernneernnnes .

..........................................

Osoby prowadzace kontrole:

stwierdzono, co nastepuje:

1. Warunki prowadzenia sprzedazy napojéw alkoholowych:
- posiadanie zezwolenia: TAK/NIE

- wniesienie optaty: TAK/NIE............cc.oiiiiiiiiiiiiis e

- zaopatrywanie sig u producentéw posiadajacych odpowiednie zezwolenia na sprzedaz hurtowa napojow alkoholowych (przedsigbiorca
zobowigzany jest okaza¢ odpowiednie faktury):



- posiadanie tytutu prawnego do lokalu:

.............................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

2. Inne warunki prowadzenia sprzedazy napojéw alkoholowych okre$lone w ustawie

o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi:

- rodzaj sklepu: branzowy ze sprzedaza napojow alkoholowych, wydzielone stoisko ze sprzedaza

alkoholu w sklepach samoobstugowych o pow. 200 m? powierzchni sprzedazowej, pozostate sklepy

- sprzedaz bezposrednia prowadzona przez sprzedawc :

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

3. Zasady prowadzenia sprzedazy napojéw alkoholowych:

- przestrzeganie zakazu sprzedazy napojow alkoholowych osobom nieletnim i nietrzezwym:



- przestrzeganie zakazu spozywania alkoholu w miejscu sprzedazy /dotyczy sklep6w/ oraz

w najblizszej okolicy punktu sprzedazy:

4. Reklama i promocja napojéw alkoholowych /reklama i promocja moze odbywac si¢
w wydzielonych stoiskach, wewnatrz sklepow monopolowych i zakladéw gastronomicznych, hurtowniach,

reklama piwa musi mie¢ odpowiednia formg i spemnia¢ warunki okreslone w art. 13" ust. 1):

5. Informacje dla klientéw:

- informacja o szkodliwosci spozywania alkoholu /obowigzkowe/: TAK/NIE

- informacja o zakazie sprzedazy osobom nietrzezwym: TAK/NIE

- zakazie sprzedazy napojow alkoholowych na kredyt i pod zastaw: TAK/NIE



- zakazie spozywania napojéw alkoholowych w obrebie placowki: TAK/NIE

............................................................................................................................................................

6. Inne uwagi i spostrzezenia /np. powiadamianie policji o przypadkach zaklécania porzadku publicznego w
zwiazku ze sprzedazg alkoholu/:

............................................................................................................ Na tym protokot zakorczono.
Protokot odczytano wszystkim obecnym.
Przeprowadzajacy kontrolg:
1)ecvereeesiesiseieee e 7 T P R RRREE
2) i ) TP P RRRRE
) FEUUTUTTUUOU PO PO EPPPRPPPPPRP PP PP ). eeeiiiii e e
) ettt

....................................................................

(data, podpis i pieczgé przedsigbiorcy

lub upowaznionej osoby obecnej w trakcie kontroli)



